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Vorstellung

Zuständig für alle Prüfungsangelegenheiten am CNMS:

Prüfungsbüro CNMS

Viola Michaelis-Braun

Sprechzeiten: montags 11-12:30 Uhr und donnerstags 10-11 Uhr

Raum 00A33

pruef-cnms@uni-marburg.de

https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten

Zuständig für Abschlussarbeiten und Zeugnisse:

Prüfungsbüro FB 10

Renate Hilberg

pruef10@uni-marburg.de

https://www.uni-marburg.de/de/fb10/studium/pruefamt

Wir benutzen aus 

Datenschutzgründen nur 

Ihre @students-Adresse –

regelmäßig lesen oder 

Weiterleitung einrichten!

mailto:pruef-cnms@uni-marburg.de
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten
mailto:pruef10@uni-marburg.de
https://www.uni-marburg.de/de/fb10/studium/pruefamt
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Zuständigkeiten

Ich bin Ansprechpartnerin für:

• Transcript of Records (Leistungsübersicht)

• Ausgabe der TAN-Listen für die Prüfungsanmeldung

• Probleme bei Prüfungsanmeldung

• Rücktritt von Prüfungen wegen Krankheit

• Eintragung von Sprachnachweisen

(wenn Zulassungssvoraussetzung im Studiengang)
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(Nicht-)Zuständigkeiten

AnsprechpartnerInnen für andere Angelgenheiten:

• Probleme in MARVIN, Veranstaltungsanmeldung

 marvin10@uni-marburg.de
Dr. Franziska Bock, Dekanatsreferentin

• Studienberatung (Importmodule, Studienverlauf, Auslandsaufenthalt, 
Praktika,…), Anerkennung von Leistungen, Formblatt 5 Bafög
 Dr. Dr. h.c. Leslie Tramontini, Geschäftsführerin & Koordinatorin CNMS

• BA-/MA-Arbeit, Zeugnis
 pruef10@uni-marburg.de

Renate Hilberg, Prüfungsbüro FB 10

• Fehlende Noteneintragung

 Sekretariate der Fachgebiete

• Rückmeldung, Exmatrikulation, Studienbescheinigungen, Semesterticket, …
 studierendensekretariat@verwaltung.uni-marburg.de

mailto:marvin10@uni-marburg.de
mailto:pruef10@uni-marburg.de
mailto:studierendensekretariat@verwaltung.uni-marburg.de
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Prüfungsordnungen I

• Jeder Studiengang hat (mindestens)
eine Prüfungsordnung (PO) und ein
aktuelles Modulhandbuch

• „Rechte und Pflichten“ 

• Ordnungen ändern sich!

• alle Ordnungen (in allen Fassungen)
und Modulhandbücher sind online

• Verfahren und Gesetze gelten für alle, 
auch wenn man sie nicht kennt

 Lesen und kennen Sie ‚Ihre‘ 
Prüfungsordnung!

https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/recht/studprueo
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Prüfungsordnungen II

Wichtige Punkte der POen des BA NMS und BA NMS international:

• Studienstruktur:

• Fachübergreifender Bereich, 24 LP, vier Pflichtmodule

• Sprachen, 48 LP in einer Sprache

• Aufbaubereich, 24 LP, zwei Module

• Vertiefungsbereich, 24 LP, zwei Module

• Individuelle Profilbildung, 48 LP, aus den Bereichen Sprachen oder 

Vertiefung oder aus der Importmodulliste

• (Schlüsselkompetenzbereich Ausland, 60 LP, vier Pflichtmodule + 

zwei Wahlpflichtmodule oder Auslandspraktikum)

• Abschlussbereich, 12 LP Bachelorarbeit
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Prüfungsordnungen III

Wichtige Punkte der POen des BA NMS und BA NMS international:

• genau 2 Aufbaumodule belegbar – Aufbaumodule können nicht in den Profilbereich 
eingebracht werden

• Wechsel von Wahlpflichtmodulen ausgeschlossen

 angebrochene Module müssen abgeschlossen werden!

• Bestandene Prüfungen können nicht wiederholt werden

• nicht bestandene Prüfungen können zweimal wiederholt werden (= 3 Versuche je 
Modulprüfung)

• die Bachelorarbeit kann einmal wiederholt werden

 Achtung! Nach Bafög zählt eine Prüfung zu dem Semester, in dem der 
tatsächliche Termin liegt!
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Unterschiede: Veranstaltung, Modul, Prüfung – I

Es besteht ein Unterschied zwischen Veranstaltungen, Modulen und 
Prüfungen!

• Veranstaltungen

• z.B. eine konkrete Vorlesung, ein konkretes Seminar

• (fast) beliebig zu besuchen

• eine Veranstaltung kann mehreren Modulen zugeordnet sein

• Module

• werden in der PO und dem Modulhandbuch definiert
(Voraussetzungen, Veranstaltungsform, Studienleistung(en), Prüfungsform)

• PO definiert, welche Module im Studium absolviert werden müssen/können

• einem Modul können verschiedene/mehrere Veranstaltungen zugeordnet sein

 angebrochene Module müssen fertig studiert werden!
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Unterschiede: Veranstaltung, Modul, Prüfung – II

• Module müssen exakt wie in der PO vorgegeben studiert werden

• Leistungspunkte, Studienleistungen, Prüfungsform, …

• Studienverlauf wird spätestens zur Zeugniserstellung geprüft

• Korrekturen sind dann mindestens zeitaufwändig

• schlimmstenfalls müssen noch Leistungen nachgeholt werden

 Notenspiegel prüfen und Fehler frühzeitig melden!
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Anmeldungen zu Beginn des Semesters

Veranstaltungsanmeldung

• über MARVIN (Marburger Verwaltungs- und 

Informationssystem)

• An- und Abmeldezeitraum CNMS: 1.-31.10.

• Verschiedene Fristen je nach Fachbereich bzw. 

Institut

Informieren Sie sich frühzeitig!

Prüfungsanmeldung

• über LSF/QIS

• Prüfungsan- und Abmeldezeitraum CNMS:

17.10. – 13.11.2019

• Verschiedene Fristen je nach Fachbereich bzw. 

Institut

Informieren Sie sich frühzeitig!
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Prüfungsanmeldung über LSF/QIS

Das LSF/QIS System
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Prüfungsanmeldung über LSF/QIS

• Studierende melden sich selbst zu Prüfungen an

• Anmeldungen zu Prüfungen über Webseite der Universität

• Anmeldung muss innerhalb einer Frist zu Semesterbeginn erfolgen

• Anmeldungen müssen für jede Prüfungs- und Studienleistung 

einzeln vorgenommen werden

• Überprüfung von Voraussetzungen erfolgt bei der Anmeldung, nicht 

erst nach Erbringung der Leistung



13Prüfungsangelegenheiten CNMS – 10.10.19

HIS-POS und LSF/QIS System

• die Prüfungsordnung ist genau in HIS-POS abgebildet („modelliert“)

• Modellierung auf Grundlage von Modulen und Prüfungen,

nicht von Veranstaltungen

• Veranstaltungen werden nicht erfasst

• Veranstaltungstitel werden nicht erfasst

• Voraussichtlich ab WiSe 2020/21 Prüfungsanmeldung ebenfalls 

über MARVIN
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Login ins LSF/QIS Portal – I

Link zum LSF/QIS-Portal auf der Webseite der Uni Marburg
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Funktionen im LSF/QIS-Portal

Funktionen im LSF/QIS-Portal

1

2

3
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TAN-Listen – I

TAN-Listen

1

2

3
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TAN-Listen – II

• Transaktionsnummern (TAN) werden zur Prüfungsan- und -
abmeldung benötigt (vgl. Onlinebanking)

• jede TAN kann nur 1x verwendet werden 
→ man braucht gelegentlich neue

• Ihre erste TAN-Liste (Initial-TAN) wird bei Fr. Michaelis-Braun 
erhältlich sein

• Mit der Initial-TAN-Liste sollte man sich nicht anmelden, sondern nur 
eine neue Liste generieren

• neue TAN-Listen

• selber generieren (1)

• dann freischalten (2)
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TAN-Listen – III

TAN-Listen-Verwaltung

1

erst generieren

Hierfür die vorletzte

Nummer

der alten Liste 

verwenden



19Prüfungsangelegenheiten CNMS – 10.10.19

TAN-Listen – IV

TAN-Listen-Verwaltung

1 2

erst generieren dann freischalten

Hierfür die letzte

Nummer

der alten Liste 

verwenden
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Prüfungsan- und -abmeldung – I

• Prüfungsanmeldung muss innerhalb der Frist erfolgen:

§ 24 der Prüfungsordnung für den Studiengang "Nah- und Mitteloststudien":

(4) Zur Teilnahme an einer Prüfung ist eine verbindliche Anmeldung erforderlich. Der 
Prüfungsausschuss gibt die Fristen und die Form der Anmeldung spätestens 4 Wochen vor Beginn 
des Anmeldezeitraums in geeigneter Weise bekannt. Die Zulassung zur Prüfung ist zu versagen, 
wenn die Anmeldefrist nicht eingehalten wird oder wenn Zulassungsvoraussetzungen nicht erfüllt sind. 

• Frist wird jedes Semester bekanntgegeben

• Frist Wintersemester 2019/20:

17.10. – 13.11.2019

• auch Abmeldung von Prüfungen nur während der Frist möglich

• nach Fristende ist es zu spät

 melden Sie sich frühzeitig an!
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Prüfungsan- und -abmeldung – II

Prüfungsan- und -abmeldung

2

3
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Prüfungsan- und -abmeldung – III

gewünschte Prüfung auswählen
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Prüfungsan- und -abmeldung – IV

mit TAN bestätigen
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Prüfungsan- und -abmeldung – V

erfolgreich angemeldet
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Prüfungsan- und -abmeldung – VI

Fehlermeldung: Nicht angemeldet!
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Info über angemeldete Prüfungen – I

Info über angemeldete Prüfungen

3
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Info über angemeldete Prüfungen – II

• UNBEDINGT den Erfolg der Anmeldungen nochmals überprüfen!

• Die Anmeldung muss korrekt angezeigt werden, sonst sind Sie 

nicht angemeldet und dürfen nicht geprüft werden!
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Info über angemeldete Prüfungen – III

Abschluss auswählen
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Info über angemeldete Prüfungen – IV

Studienfach auswählen
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Info über angemeldete Prüfungen – V

Anzeige: gegenwärtig angemeldete Prüfungen
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Rücktritt von Prüfung nach Fristablauf

§ 27 Allgemeine Bestimmungen für Prüfungsodnungen der Philipps-Universität Marburg:

(1) Eine Prüfungsleistung gilt als „nicht ausreichend“ (0 Punkte) gemäß § 28 Abs. 2, wenn die 
Kandidatin oder der Kandidat einen für sie oder ihn bindenden Prüfungstermin ohne triftigen Grund 
versäumt oder wenn sie oder er von einer Prüfung, zu der bereits angetreten wurde, ohne triftigen 
Grund zurücktritt. Dasselbe gilt, wenn eine Prüfungsleistung nicht innerhalb der vorgegebenen 
Bearbeitungszeit erbracht wird.

(2) Der für das Versäumnis oder den Rücktritt geltend gemachte Grund muss unverzüglich schriftlich 
angezeigt und glaubhaft gemacht werden. Bei Krankheit kann die Prüfungsordnung vorsehen, dass 
eine ärztliche oder amtsärztliche Bescheinigung vorzulegen ist. Die bereits vorliegenden 
Prüfungsergebnisse sind in diesem Fall anzurechnen.

 Um im Semester, nach Ablauf der Frist von der Erbringung einer Prüfungs- oder 
Studienleistung zurückzutreten, unverzüglich:

• bei Krankheit: ärztliche Bescheinigung + Antrag auf anerkannten Rücktritt von 
Prüfungen an Prüfungsbüro

• andere triftige Gründe: begründeten Antrag auf Rücktritt von der Prüfung an 
die/den Prüferin/Prüfer richten

• wird der Grund anerkannt meldet die/der Prüferin/Prüfer den ‚anerkannten 
Rücktritt‘ (RAN) an das Prüfungsbüro

 zählt nicht als Versuch
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Anzeige des Notenspiegels – I

• Notenspiegel jederzeit online überprüfbar

• zu Semesterende: kontrollieren, ob Noten richtig eingetragen 

wurden

• zu Semesterbeginn: erfüllte Voraussetzungen kontrollieren

 Es müssen alle Leistungen online erfasst sein!

 Fehlende Leistungen/ausstehende Noten nachtragen lassen! 

Ansprechpartner: Sekretariate/Dozierende
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Anzeige des Notenspiegels – II

Anzeige des Notenspiegels

4
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Anzeige des Notenspiegels – III

Anzeige des Notenspiegels
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Prüfungsanmeldung über LSF/QIS

Mögliche Fehler und Probleme
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Mögliche Fehler und Probleme – I

Faustregeln:

• Fehler korrigieren sich nicht von selbst.

• Wenn etwas nicht funktioniert,

kümmern Sie sich sofort und innerhalb der Frist darum.

• Zu spät ist zu spät.
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Mögliche Fehler und Probleme – II

• Problem mit den Transaktions-Nummern (TAN):

• versehentlich alle verbraucht,

• Nummern ungültig

• …

 neue TAN-Liste beim Prüfungsbüro persönlich in der Sprechstunde 

erhältlich
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Mögliche Fehler und Probleme – III

• Prüfungsanmeldung ohne Fehlermeldung erfolgt, wird aber nicht 

mehr angezeigt

 Anmeldung nochmal wiederholen, erneut kontrollieren;

bleibt der Fehler bestehen: Prüfungsbüro mit Screenshot + Antrag 

auf Ausnahme zur Prüfungsanmelung am CNMS kontaktieren

https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten/antraege-und-formulare-studierende/cnms-ausnahmeantrag-pruefungsanmeldung.doc
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Mögliche Fehler und Probleme – IV

• Prüfungsanmeldung ‚funktioniert nicht‘

• Server abgestürzt

• unverständliche Fehlermeldung

• …

 Anmeldung am nächsten Tag wiederholen, erneut kontrollieren;

bleibt der Fehler bestehen: Prüfungsbüro mit Screenshot + Antrag 

auf Ausnahme zur Prüfungsanmelung am CNMS kontaktieren

https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten/antraege-und-formulare-studierende/cnms-ausnahmeantrag-pruefungsanmeldung.doc
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Mögliche Fehler und Probleme – V

• Prüfungsanmeldung meldet ‚Voraussetzungsfehler‘

• Erfüllen Sie wirklich alle Voraussetzungen (->Prüfungsordnung)?

• Sind diese auch schon im System erfasst?

 ggf. Nachtragung fehlender Voraussetzungen 
veranlassen; Ansprechpartner: Sekretariat/Dozierende

 sonst: Prüfungsamt mit Screenshot kontaktieren
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Hilfsmittel: Modulkonkordanz

• Liste aller Prüfungen einer Prüfungsordnung

• zu finden auf der Seite des Prüfungsamtes FB10:

www.uni-marburg.de/fb10/pruefamt → Bachelorstudiengänge → Ihr 

Studiengang 

www.uni-marburg.de/fb10/pruefamt → Masterstudiengänge → Ihr 

Studiengang

• erleichtert die Kommunikation:

eindeutige Bezeichnungen für Prüfungen

• enthält nicht: Veranstaltungen oder Veranstaltungsnummern!

http://www.uni-marburg.de/fb10/pruefamt
http://www.uni-marburg.de/fb10/pruefamt
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Beispiel: Modulkonkordanz (B.A. Nah- und Mitteloststudien)
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Modulnummer in MARVIN

• in der Veranstaltung in MARVIN 

auf den Reiter 

„Module/Studiengänge“ klicken

• Modulnummer mit der 

Modulkonkordanz Ihres 

Studienganges vergleichen

• Modulnummer endet immer auf 0

• zugeordnete Prüfungen haben 

entsprechend die fortlaufenden 

Nummern
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Prüfungsanmeldung: Erklärvideo bei YouTube

Das Verfahren wird in einem Video auf Youtube ausführlich erklärt: 
www.youtube.com/watch?v=OFMFZxdAkZ4

http://www.youtube.com/watch?v=OFMFZxdAkZ4
http://www.youtube.com/watch?v=OFMFZxdAkZ4
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Fragen zum Verfahren?

Vielen Dank für ihre Aufmerksamkeit!

Haben Sie Fragen?
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Weiterführende Links

• Prüfungsordnungen

• Fachgebiete des CNMS

• Semstertermine/Vorlesungszeiten

• Importmodule

• FAQs Prüfungsbüro CNMS

• Koordination und Studienberatung des CNMS

Beratung zu Auslandsaufenthalten

Beratung zu Anerkennung von Leistungen
Dr. Dr. h.c. Leslie Tramontini
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/studienberatung

https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/recht/studprueo
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/fachgebiete
https://www.uni-marburg.de/de/studium/studienorganisation/semestertermine
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/export-importmodule/importmodule
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/pruefungsangelegenheiten/faqs
https://www.uni-marburg.de/de/cnms/studium/studienberatung

