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Empfehlungen zu Verhaltensweisen während einer Zoom-Konferenz 

• Die Zoom-Konferenzen werden jeweils 10 Minuten vor Beginn der 

Veranstaltung angesetzt. Bitte wählen Sie sich dementsprechend rechtzeitig 

über Zoom in die Konferenzen ein. 
 

• Die Zoom-Konferenzen beginnen pünktlich um 18.00 Uhr. 
 

• Bitte schließen Sie sensible Dateien und Webseiten (z.B. Online-Banking), etc. 

vor der Nutzung von Zoom. 
 

• Bitte schalten Sie Ihre Kamera sowie Ihr Mikrofon für die Zeit der Vorträge der 

Referenten und Referentinnen aus. 
 

• Nutzen Sie die kurze Pause nach dem ersten Vortrag, um Fragen zu notieren. 

Zeit, um Fragen zu stellen, steht in der Diskussionsrunde im Anschluss an den 

zweiten Vortrag zur Verfügung. 
 

• Bitte nutzen Sie die Chat-Funktion, sofern Sie sich an der Diskussionsrunde 

beteiligen bzw. den Referenten und Referentinnen oder anderen Teilnehmern 

und Teilnehmerinnen Fragen stellen möchten. 

 

Hinweise zur Nutzung der Chat-Funktion 

• Die Steuerung der Chat-Funktion erfolgt über die Symbole unten am 

Bildschirmrand. 
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• Klicken Sie auf das Symbol für die Chat-Funktion, um diesen zu öffnen. Hier 

können Sie Ihre Fragen eingeben sowie die Beiträge der anderen 

TeilnehmerInnen verfolgen. 

 

 

Hinweise zum Ein- und Ausschalten Ihres Mikrofons und Ihrer Kamera  

• Die Steuerung Ihres Mikrofons und Ihrer Kamera erfolgt über die Symbole 

links unten am Bildschirmrand.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

• Klicken Sie nacheinander auf die Symbole für das Mikrofon und die Kamera, 

um die Funktionen ein- bzw. auszuschalten. 

o Durchgestrichene Symbole signalisieren Ihnen, dass die Funktionen 

ausgeschaltet sind. 

 


