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1 Zugriff auf die Seite

Auf ethikPool kann dber lhren standardmé&fig benutzten Internet-Browser (z.B.
Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge) zugegriffen
werden.

Geben Sie hierfur die fur Ihren Standort gultige Adresse zum Aufruf von ethikPool ein.

1.2 Benutzerkonto erstellen

Wenn Sie ethikPool zum ersten Mal nutzen, registrieren Sie sich bitte, indem Sie rechts
unter dem Punkt ,Benutzerkonto erstellen klicken, die Anmeldemaske ausfullen und
auf ,Benutzerkonto erstellen“ klicken. Anschlie®end erhalten Sie eine E-Mail zur
Verifikation Ihrer E-Mailadresse.

- ethikPool NIl

Benutzemane

Passwort

Einloggen

Bitte flllen Sie nun die Anmeldemaske aus, die sich gedffnet hat. Die mit * markierten
Felder sind Pflichtfelder. Klicken Sie unten rechts auf ,Benutzerkonto erstellen” um das
Benutzerkonto anzulegen.

Das Benutzerkonto wurde angelegt. Sie erhalten in Kirze eine Email um Ihr Konto zu bestatigen. Anschliefend kénnen Sie sich einloggen. X

Machricht der ethikPool Plattform Einloggen um die Nachricht online zu sehen.

~a ethikPool

Sehr geehrte/r ethikPool Benutzerin,
Sie haben sich als Benutzer auf dem ethikPool Portal angemeldet.

Um Ihr Benutzerkonto und Thre Anmeldung abzuschlieRen, bitten wir Sie den folgenden Link zu klicken
oder in lhren Browser zu kopieren.

https:/fwww.ethikpool.de/bochum/users/ confirm/ eoeooeooooooooooooOOneOnoonoOUoOloo0ooms

AnschlieBend ké&nnen Sie lhr Benutzerkonto direkt voll umfanglich benutzen.
Mit freundlichen GraRen

Impressum

Klicken Sie bitte auf den Link in der E-Mail. Sie haben Ihr Benutzerkonto erfolgreich
bestatigt. Bitte warten Sie nun auf die Freischaltung durch ein Mitglied der
Geschéftsstelle. Sie werden erneut per E-Mail dartber informiert.
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Passwort einloggen.

1.3 Login

Geben Sie in den vorgesehenen Eingabefeldern lhren ,Benutzernamen® und Ihr
.LPasswort“ ein (siehe Abbildung 1). Anschlie3end erhalten Sie einen Zugangscode
per SMS auf lIhr Smartphone. Bitte geben Sie diesen ,,SMS-Code“ ein (siehe
Abbildung 2). Danach sind Sie in ethikPool angemeldet.

Ethikkommission Marburg

Brautsername

Pasvwart

Abbildung 1 — Anmeldemaske

Ethikkommissien Marburg

+- ethikPool SR T

B Codde =

Abbildung 2 — Anmeldemaske SMS Code
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2 Erklarung der Kopfzeile

2.1 Benutzeranzeige

Auf der oberen, rechten Seite finden Sie die Benutzeranzeige (siehe Abbildung 3).
Diese gibt an, als welcher Benutzer Sie gerade eingeloggt sind. Der jeweilige Benutzer
wird in der Kopfleiste von ethikPool immer angezeigt:

¢+ ethikPool

UBERsicHT

Willkommen auf der Ethik Plattform EthikPool
e —— Auf dleser Plttform konnen Sie Antr3ge und Amendments einstellen und it der Ethikkommiss

Abbildung 3: Benutzeranzeige

2.2 Auswahlmenii zum Benutzer
Durch Klick auf Ihren Namen in der oberen Leiste kdnnen Sie ein Auswahlmeni 6ffnen:

‘\' Claudia Miller =

Fasswort 3ndern
Eenutzerkonto bearbeiten
i Google Authenticator

Ausloggen

Abbildung 4: Benutzerkontextmen

Uber dieses Meni kénnen Sie das vergebene Passwort dndern, die Angaben zu lhrem
Benutzerkonto uberarbeiten oder sich ausloggen.

2.2.1 Passwort dndern

Wenn Sie auf ,Passwort andern“ klicken, 6ffnet sich ein neues Dialogfeld. In diesem
miissen Sie ihr gewiinschtes, neues Passwort zweimal eingeben. Uber ,SchlieBen*
links unten oder tiber das ,X* rechts oben kénnen Sie das Dialogfeld verlassen. Uber
.Speichern“ wird Ihr neues Passwort gespeichert.

Sollte Ihr Passwort erfolgreich gespeichert worden sein, schliel3t sich das Dialogfeld
und es wird Ihnen Folgendes angezeigt:

Lukas Podolski ~

£ Passwort geandert x

Abbildung 5: Passwort geandert

2.2.2 Benutzerkonto bearbeiten

Wenn Sie auf ,Benutzerkonto bearbeiten* klicken, 6ffnet sich auch hier ein neues
Dialogfeld. in dem Sie diverse Angaben zu Ihrem Benutzerkonto dndern konnen.
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Die mit ,*“ markierten Felder sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden.

Sie haben auch die Mdglichkeit, ein Bild zu Ihrem Benutzernamen hochzuladen. Dafur
klicken Sie auf ,Durchsuchen®, wahlen das gewinschte Bild von Ihrem Rechner aus
und laden dieses hoch.

Hinweis: Das gewunschte Bild muss eine jpeg-Formatierung aufweisen.

Uber ,SchlieRBen* links unten oder tiber das ,X“ rechts oben konnen Sie das Dialogfeld
verlassen. Uber ,Speichern® werden die gewiinschten Anderungen gespeichert.

2.2.3 Google Authenticator
Auf dieser Seite kbnnen Sie Ihren Google Authenticator konfigurieren.

2.2.4 Ausloggen
Uber ,Ausloggen® werden Sie aus ethikPool abgemeldet und gelangen auf die
Startseite mit der ,ethikPool-Anmeldemaske” (s. Abbildung 1) zurick.

3 Ubersicht
Wenn Sie sich zum ersten Mal bei ethikPool einloggen, ist die Ubersicht zunachst
leer.

3.1 Dateien & News

Unter diesem Punkt finden Sie eine Art Weblog. Hier kann die Geschaftsstelle sowohl
an Antragsteller als auch an Mitglieder der Ethikkommission z.B. aktuelle
Entwicklungen, neue Vorlagen oder andere wichtige Information und Dateien zur
Verfligung stellen.

Hier sehen Sie akiuelle Nachrichten und Dateien aus der Kommission

B brief-formB-5008-2011.paf
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Abbildung 11 —Dateien & News
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3.2 Antrage

3.2.1 Neuer Antrag
Um einen Antrag einzureichen, klicken Sie bitte auf der linken Seite auf den Menupunkt

LAntrage“. Es offnet sich obige Seite, auf der Sie bitte ,Neuer Antrag“ anklicken.
Antrage
Unten aufgelistet finden Sie lhre eingestellten Projekte.
Nummer 1T mame 11 Letztes Update 1T status 11

[+ Neuer Antrag

Sie werden nun Schritt fir Schritt durch die Antragstellung geleitet. Bitte wéhlen Sie
die Kategorie aus, in der Sie Ihren Antrag stellen wollen.

Neuer Antrag

Auf den folgenden Seiten werden Sie Schritt fiir Schritt durch den Prozess der Antragstellung
geleitet. Dieser Ablauf dient dazu, die moglichen Fehlerim Prozess der Antragstellung zu
minimieren und dadurch die Bearbeitungszeit zu reduzieren.

AMG-Studie r

nach §§ 40-42 {Klinische Priifung) M

Arzneimittelstudien nach 5§ 40-42

Sie haben erfolgreich eine Kategorie der Antragstellung ausges

Information: Einige der unten stehenden Dokumente miissen zwingend in der hier vorliegenden Form im Prozess der
Antragstellung ausgefiillt werden. Einige unterliegen einer Auswahl, sind optional zu verwenden oder enthalten spezifische
Informationen zur Antragstellung. Sie kénnen die Dokumente bereits jetzt herunterladen und ggf. ausfiillen, um sie dann im

weiteren Prozess der Antragstellung fertig vorliegen zu haben.

[ 5 AMG_Antragsunterlagen_gemaess_AMG_15_Novelle.doc
k AMG_Begleitschreiben_Muster_mono.doc

B AMG_Einwilligungserklaerung_zum_Datenschutz.doc

k

i AMG_Erklaerung_Pruefer_Stellvertreter.doc

Bearbeiten Sie Reiter fur Reiter, indem Sie die notwendigen Informationen eintragen
und auf ,Weiter* klicken, um die im Reiter gemachten Angaben zu speichern. Sie
haben wahrend der Erstellung jederzeit die Moglichkeit Ihren Arbeitsfortschritt
zwischenzuspeichern, den Antrag zuriickzuziehen oder zu I6schen. Wenn Sie den
letzten Reiter ,Einreichung” erreicht haben, klicken Sie zum Abschluss auf ,Antrag
einreichen®.




