
How to – Transcript of Records 

Nachdem du dich erfolgreich an der Philipps-Universität Marburg beworben und den Workflow durch-

laufen hast, wirst du zum Schritt „Kurse für Belegliste (Transcript of Records) erfasst“ weitergeleitet. 

Der Workflow sieht wie folgt aus: 

 

Du kannst jeden Kurs eintragen, den du besuchen und auf deinem Transcript of Records aufgelistet 

haben möchtest. Du kannst sowohl Vorlesungen, Seminare und Tutorien als auch Sprachkurse des 

Sprachenzentrums in dein Transcript of Records eintragen. 

Nachdem du auf diesen Schritt geklickt hast, gelangst du auf die folgende Seite. Hier kannst du Veran-

staltungen in deine Belegliste eintragen: 

 

Nachdem du auf „Weitere Lehrveranstaltungen erfassen“ geklickt hast, gelangst du zu einem 

Formular, das du mit den notwendigen Informationen zu der Veranstaltung befüllen musst. Bevor wir 

uns ansehen, wie ein Sprachkurs eingetragen werden kann, gehen wir zunächst den Ablauf zum 

Hinzufügen einer Veranstaltung aus MARVIN durch. 

 

Hier klicken, um Kurse hinzuzufügen 



Das auszufüllende Formular sieht wie folgt 

aus:  

Informationen, die du auf MARVIN erhältst, 

sind „Lehrveranstaltungsnummer an der 

Gasthochschule“, „Lehrveranstaltungsbe-

zeichnung an der Gasthochschule“ und „Do-

zent*in“. 

Die Angabe „Anzahl ECTS Credits an der Gast-

hochschule“ beschreibt die Anzahl an ECTS 

Punkten, die für die jeweilige Veranstaltung 

vergeben werden. Diese Information erhältst 

du von deinem/r Fachbereichskoordinator*in 

– bitte wende dich dafür an sie/ihn. Eine Liste 

aller Fachbereichskoordinator*innen findest 

du hier.  

Die Angabe deiner Heimatuniversität ist nicht 

erforderlich. Trage stattdessen einfach ein „X“ 

ein.  

 

 

 

Um Informationen zu den Kursen zu finden, schaue dir den Kurskatalog auf MARVIN an. Diesen findest 

du, indem auf der Webseite im Menü zuerst auf „Studienangebot“ und dann auf „Vorlesungsverzeich-

nis anzeigen“ klickst. Dort findest du eine Liste aller Fachbereiche sowie weitere Aufteilungen. Klicke 

auf die verschiedenen Fachbereiche und schaue dir die angebotenen Veranstaltungen an. Anschlie-

ßend wähle einen Kurs aus, den du besuchen möchtest. 

  

https://www.uni-marburg.de/de/international/ins-ausland/studierende/fachsbereichsbeauftragte


Sobald du dich für einen Kurs entschieden hast, klicke ihn an, um dir genauere Informationen anzeigen 

zu lassen. Diese Informationen sind wichtig für deine Studienorganisation und deine Belegliste. Die 

folgende Abbildung zeigt eine detaillierte Ansicht einer Vorlesung. Für deine Belegliste relevante 

Informationen sind rot markiert: 

 

Nachdem du einen Kurs ausgewählt hast, kopiere die Informationen aus MARVIN und füge sie in das 

Formular in Mobility Online ein. Die Seite sollte nun wie folgt aussehen: 

 
 

 



Klicke anschließend auf „Neuanlage durchführen“, um den Kurs deiner Belegliste hinzuzufügen. Die 

Seite sollte nun wie folgt aussehen:  

 

Solltest du einen Kurs vom Sprachenzentrum belegen wollen, kannst du diesen ebenfalls zu deinem 

Transcript of Records hinzufügen. Da diese Kurse nicht in MARVIN aufgelistet sind, müssen die not-

wendigen Informationen auf der Webseite des Sprachenzentrums herausgesucht werden. Wähle im 

Untermenü „Sprachen“ „Deutsch als Fremdsprache“ aus und klicke dann auf „Semesterangebot“, um 

dir das Kursangebot des aktuellen Semesters anzeigen zu lassen. Wähle anschließend das Level für 

deinen Sprachkurs aus, um weitere Informationen dazu zu finden. Weiter oben auf der Seite findest 

du die Lehrveranstaltungsbezeichnung und darunter die Anzahl der ECTS-Punkte, die im Formular bei 

„Anzahl ECTS Credits an der Gasthochschule“ eingetragen werden müssen. In der folgenden Abbildung 

siehst du, wo die Informationen zu finden sind: 

 

 

Scrolle etwas nach unten, um dir die angebotenen Kurse für das Sprachlevel sowie weitere Informati-

onen zu Kurszeiten, Kursort, Kursnummer und Dozent*innen anzeigen zu lassen. Diese Informationen 

benötigst du für das Formular. In der folgenden Abbildung siehst du, wo die Informationen zu finden 

sind: 

 

 



Nachdem du alle Informationen in Mobility Online eingetragen hast, sollte die Seite folgt aussehen: 

 

 

Klicke auf „Neuanlage durchführen“, um den Kurs deiner Belegliste hinzuzufügen. 

Zu Beginn des Semesters kannst du alle für dich interessanten Kurse hinzufügen. Falls du während des 

Semesters entscheidest, einen Kurs nicht mehr zu besuchen, aktualisiere deine Belegliste. Geschieht 

dies nicht, wird dein*e Fachbereichskoordinator*in auf die Note dieses Kurses warten und deine 

Belegliste nicht an das International Office weiterleiten. 

Der nächste Schritt in deinem Workflow ist die verbindliche Einreichung deiner besuchten Veranstal-

tungen. Das bedeutet, dass alle in deiner Belegliste aufgelisteten Veranstaltungen auf deinem 

Transcript of Records angezeigt werden und du die Belegliste anschließend nicht mehr verändern 

kannst. 

 

Reichst du deine Veranstaltungen nicht verbindlich ein, erhältst du kein Transcript of Records! 

Planst du zwei Semester in Marburg zu studieren? Schaue bitte auf unserer Webseite nach weiteren 

Informationen zum Thema Transcript of Records. 



Nachdem du diesen Schritt abgeschlossen hast, klicke auf das kleine Viereck, um zu bestätigen, dass 

deine Daten korrekt sind. Du erhältst noch einmal den Hinweis, dass du deine Belegliste danach nicht 

mehr bearbeiten kannst. 

Führe diesen Schritt 

erst durch, wenn du dir 

vollkommen sicher 

bist, dass deine Beleg-

liste vollständig ist! 

 

 

 

Der nächste Schritt lautet „Transcript of Records gedruckt & an Heimatuniversität versandt“. Diesen 

Schritt übernimmt das International Office. Du erhältst dein Transcript of Records bis zu fünf Wochen 

nach Semesterende. 

Solltest du dein Transcript bereits vor dieser Frist benötigen, sende dem International Office 

(transcript@verwaltung.uni-marburg.de) bitte eine informelle Bestätigung deiner Universität zu. Wir 

werden uns bemühen, dein Transcript frühzeitig auszufertigen. 

mailto:transcript@verwaltung.uni-marburg.de
mailto:transcript@verwaltung.uni-marburg.de

