Bewerbung liber uni-assist in vier Schritten fir Absolvent/innen des
Studienkollegs Mittelhessen

1) Bewerber-Account einrichten

o Registrieren Sie sich im Bewerber-Portal https://my.uni-assist.de/. Wenn Sie bereits
einen Account haben, benutzen Sie diesen.
o Bitte notieren Sie sich lhre Login-Daten.

2) Online-Bewerbung

Geben Sie Ilhre Bewerberdaten und Ihre Bildungshistorie ein.
Wahlen Sie unter ,Semesterangebote” die Hochschule, z. B. die Philipps-Universitat
Marburg, und das gewiinschte Semester aus.

o Sie kdnnen nun aus dem Suchergebnis lhre Studienwiinsche (maximal 3 an der
Universitat Marburg) auswahlen.

o Inlhrer Auswahlliste (Klick auf das Paket oben rechts) werden lhnen lhre
Bewerbungsantrage angezeigt. Bitte beantworten Sie die dazugehorigen weiteren
Fragen.

Wenn Sie sich fur Facher VWL, Psychologie, Rechtswissenschaft oder Humanbiologie an der
Philipps-Universitat Marburg bewerben, missen Sie sich zusatzlich unter
http://www.hochschulstart.de registrieren. Bei der Registrierung bekommen Sie zwei Nummern:
BID und BAN. Diese Nummern miissen Sie bei Ihrer Bewerbung im my-assist-Portal angeben.
Achtung! Bitte alle weiteren Nachrichten vom Hochschulstart ignorieren, wenn Sie keine

EU/EWR-Staatsangehérigkeit haben!

3) Bezahlung der Bearbeitungskosten und Absenden der Onlinebewerbung

o Der erste Bewerbungsantrag bei uni-assist kostet 75 €. Jeder weitere
Bewerbungsantrag kostet 30 €. Der Betrag muss gezahlt werden, damit lhre
Unterlagen bewertet werden.

o Durch Klick auf ,Zur Kasse gehen” und ,,Zum Bezahlvorgang” kdnnen Sie die
Zahlungsmethode wahlen und das Geld iberweisen.

o Nachdem Sie das gemacht haben, wird lhr Bewerbungsantrag online Gbermittelt.

4) Versenden der Bewerbungsunterlagen per Post

Zeugnisse, Notenibersichten oder Zertifikate missen in amtlich beglaubigter Kopie
eingereicht werden. Alle ausldndischen Zeugnisse miissen zusatzlich in Ubersetzung durch
einen vereidigten Ubersetzer eingereicht werden. Dokumente in englischer Sprache werden
auch ohne Ubersetzung akzeptiert.

Senden Sie folgende Dokumente per Post an uni-assist e.V., D-11507 Berlin
(Bitte beachten Sie unbedingt LANDERHINWEISE zu vollstindigen Unterlagen auf der Seite
der uni-assist: https://www.uni-assist.de/tools/laenderhinweise/):



https://my.uni-assist.de/
https://www.uni-assist.de/bewerben/dokumente-sammeln/beglaubigungen-uebersetzungen/
https://www.uni-assist.de/bewerben/dokumente-sammeln/beglaubigungen-uebersetzungen/
http://www.hochschulstart.de/

Fiir jede Hochschule ein eigenes ausgedrucktes Antragsformular

Beglaubigte Kopie des Schulabschlusszeugnisses

Beglaubigte Ubersetzung des Schulabschlusszeugnisses

Beglaubigte Kopie des FSP-Zeugnisses

Ggf. beglaubigte Kopie des Sprachdiploms

Weitere Unterlagen (z. B. Englischnachweise usw.), falls von der Hochschule verlangt
wird

Eine Passkopie: die Seite mit dem Foto (einfache Kopie)
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(Far die Bewerbung fiir ein grundstdndiges Studium an der Universitdat Marburg benétigen
Sie keinen Lebenslauf und kein Motivationsschreiben!)

Wichtig! Ihre Unterlagen miissen vor Ablauf der Bewerbungsfrist bei uni-assist angekommen
sein! Wenn Sie die Unterlagen per DHL verschicken, geben Sie als Adresse an: c/o UNI-ASSIST
e. V., Geneststr. 5, D-10829 Berlin

Wie geht es nach der Bewerbung weiter?

Die Bearbeitung durch uni-assist kann bis zu vier-funf Wochen dauern.
Wenn Sie die formalen Anforderungen an eine Bewerbung erfillen, leitet uni-assist
Ilhre Daten an die Hochschule weiter. uni-assist sendet lhnen dann eine Bestatigung
daruber.

o Sie bekommen danach von der Hochschule einen Zulassungsbescheid mit weiteren
Informationen oder einen Ablehnungsbescheid.

o lhre Bewerbungsunterlagen kénnen leider nicht zuriick geschickt werden. Senden Sie
daher keine Originale an uni-assist, nur beglaubigte Kopien!

o Zulassungsbescheide fir aufnahmebeschrdnkte Studienginge (NC) an der Universitat
Marburg werden voraussichtlich ab Mitte September versendet. Bei Fragen zur
Bewerbung in Marburg wenden Sie sich bitte an application@uni-marburg.de

Stand: 10.07.2020


mailto:application@uni-marburg.de

Online-Bewerbung iiber das my-assist-Portal fiir Absolvent/innen des Studienkollegs

Schritt 1: Registrierung im Portal

Wichtig! Bitte registrieren Sie sich nicht mehrfach. Alle Ihre Bewerbungen aus allen Semestern werden bei uni-
assist unter der gleichen Bewerber-Nummer gefiihrt. Wenn Sie sich schon einmal am Portal registriert haben,
loggen Sie sich mit Ihren alten login-Daten ein!

o U h wNRE

Geben Sie folgende Internetadresse ein: https://my.uni-assist.de/
Klicken Sie oben links auf ,,LOGIN“; klicken Sie auf ,Registrieren”.
Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und lhr persénliches Passwort ein.

Akzeptieren Sie die AGB und die Datenschutzbestimmungen von uni-assist.

Klicken Sie auf ,Registrierung durchfiihren”.

Sie erhalten umgehend an die von lhnen angegebene E-Mail-Adresse eine Nachricht von uni-assist. Rufen
Sie die E-Mail ab und klicken Sie auf den Link in der E-Mail, um |hr Konto zu aktivieren. Bitte aktivieren Sie
das Programm innerhalb der nachsten 48 Stunden, andernfalls werden lhre bisher erfassten Daten
automatisch geldscht. Bestétigen Sie den Aktivierungslink, der auf Ihre E-Mail-Adresse verschickt worden
ist.

Gehen Sie wieder auf ,,LOGIN” ein und geben Sie lhre Anmeldedaten ein.

Wichtig: lhre Login-Daten kénnen von lhnen jederzeit abgerufen und verandert werden! Dafiir wahlen Sie ,Mein
Konto“ und danach , Login-Daten” aus.

Schritt 2: Grundfragen beantworten

Wichtig! Alle Fragen kénnen von Ihnen jederzeit abgerufen und verandert werden! Dafiir wahlen Sie ,,Mein
Konto” und danach , Bewerberdaten” aus.

00O N O U A WN

1. Fillen Sie alle mit rot eingerahmten Felder aus, die Registrierung ist sonst nicht moglich:

,Geschlecht”: Ménnlich/ Weiblich/Divers
,Name”, ,Vorname"”: Geben Sie die Daten so ein, wie Sie in Ihrem Reisepass stehen! Schreiben Sie Ihren
Namen nur mit Buchstaben, die es im deutschen Alphabet gibt!
,Geburtsname”: Geben Sie Ihren vollen Namen und Nachnamen ein.
,Geburtsdatum”: Geben Sie Ihr Geburtsdatum ein, nach dem Muster ,,12. 01. 1985“.
,Geburtsort”: Geben Sie Ihr Geburtsort ein.
,Staatsangehdrigkeit”: Wéihlen Sie Ihre aktuelle Staatsangehdrigkeit aus der Liste aus.

. Fullen Sie restlichen Felder selbstandig aus.
. Wenn die Pflicht-Felder mit griin markiert sind, klicken Sie auf , Weiter".
. Geben Sie lhre aktuelle Adresse in Deutschland ein; fullen Sie alle mit rot eingerahmten Felder aus.

. Wenn die Pflicht-Felder mit griin markiert sind, klicken Sie auf , Weiter".
. Geben Sie lhre sonstigen Daten ein; flllen Sie alle mit rot eingerahmten Felder aus.

. @ Akzeptieren Sie die AGB und die Datenschutzbestimmungen von uni-assist.
. Klicken Sie auf ,Bewerberdaten absenden”


https://my.uni-assist.de/

Schritt 3: Fragen zur Bildungshistorie beantworten

Wichtig! Alle Fragen kénnen von Ihnen jederzeit abgerufen und verandert werden! Dafiir wahlen Sie ,,Mein
Konto“ und danach ,,Bildungshistorie” aus.

Geben Sie lhre Bildungshistorie-Daten ein; fiillen Sie alle mit rot eingerahmten Felder aus.

1. BeiFrage,In welchem Land haben Sie den Schulabschluss gemacht?“ geben Sie das Land ein, in dem Sie lhr
Schulabschlusszeugnis (z. B. Attestat oder Titulo de Bachiller Académico) erworben haben.

Bei Fragen der passenden Zeugnisbezeichnung benutzen Sie die Seite https://anabin.kmk.org/anabin.html

2. Klicken Sie auf ,,Speichern”.

Wichtig! Uberpriifen Sie sorgfiltig Ihre Angaben und bestétigen Sie sie, indem Sie unten auf "Angaben
bestdtigen und weiter" klicken.

Schritt 4: Studienangebot suchen und Bewerbung anlegen

a

1. Studienangebot suchen: Klicken Sie auf das Symbol
2. Klicken Sie auf , Erweiterte Suche”:

»Suchbegriffe eingeben”: Geben Sie Ihre Fachrichtung ein z.B. Chemie

,Semester”: Wintersemester 2020/21

,Hochschule”: z. B. Marburg, Philipps-Universitidt Marburg
,Bundesland”: 2. B. Hessen

»Abschlussgruppe”: z. B. Bachelor oder Lehramt oder Staatsexamen

3. Klicken Sie auf ,,Suche starten”.
4. Ergebnisliste: Um ein der passenden Ergebnisse zu lhrer Liste hinzuzufiigen, klicken Sie auf ,, Auswdhlen”.

Achtung: Um die Details vom ausgewahlten Studiengang anzusehen gehen Sie auf das Symbol a m

Schritt 5: Offene Pflichtfragen

Wichtig! Alle Fragen kdnnen vor der Bezahlung von Ihnen jederzeit abgerufen und verédndert werden!

1. Klicken Sie auf ,,Offene Pflichtfragen* im Feld des ausgewdhlten Studiengangs und gehen Sie auf ,, Aligemeine
Fragen“. Geben Sie hier die Information Gber Ihre Schulausbildung ein.

Geben Sie hier alle Schulen (inklusive Hochschulen und Studienkolleg) an, die Sie besucht haben. Geben Sie als erstes

die Schule an, an der Sie lhren Abschluss gemacht haben.
,Besucht in der Zeit"“ — Geben Sie die Zeiten an, nhach dem Muster ,,von Monat/Jahr bis Monat/Jahr*

,Name und Ort der Schule”“ — Wenn Sie eine DSD-Schule besucht haben, geben Sie die Schulbezeichnung
an, nach dem Muster ,,DSD-Schule Nr. 8 Lviv/Ukraine*


https://anabin.kmk.org/anabin.html

»Bezeichnung des Zeugnisses“ — Geben Sie den Originaltitel Ihres Zeugnisses mit lateinischen Buchstaben
und die deutschsprachige Ubersetzung (z.B. ,Attestat o (polnom) srednem obrasovanii” (z. B. Zeugnis
iiber die Allgemeinbildung (siehe Ihre Zeugnis-Ubersetzung!)

Hinweis: bei Fragen der passenden Zeugnisbezeichnung benutzen Sie die Seite
https://anabin.kmk.org/anabin.html

Hochschulaufnahmeprifung:

Geben Sie hier die Information liber bereits gemachte Aufnahmepriifungen an einer deutschen
Hochschule ein. Geben sie auch Information, wenn Sie keine Aufnahmeprifungen gemacht haben.

Studienkolleg/Feststellungspriifung:
,Besucht in der Zeit” Zeitraum (von Monat/Jahr bis Monat/Jahr)
,Name und Ort des Studienkollegs” — Studienkolleg Mittelhessen, Marburg

,Welcher Schwerpunktkurs?“—z. B. G-Kurs

In Deutschland absolviertes Studium an einer Fachhochschule oder Universitat:

Wenn Sie keine Studienzeiten vorzuweisen haben, geben Sie ,Nein“ an.

AuRerhalb Deutschlands absolviertes Studium:

Wenn Sie keine Studienzeiten vorzuweisen haben, geben Sie ,Nein“ an.

Tatigkeiten bis zur Antragstellung:

Geben Sie hier alle Tatigkeiten an — angefangen beim Besuch der Sekundarschule bis zum Zeitpunkt der
Antragstellung, z. B. ,von Monat/Jahr bis Monat/Jahr — Besuch des Studienkollegs Mittelhessen*

Klicken Sie auf ,Speichern”.
2. Klicken Sie auf ,Offene Pflichtfragen” im Feld des ausgewahlten Studiengangs und gehen Sie auf ,Fragen zur
Hochschule”. Geben Sie hier die Information Gber lhre Sprach- und sonstige Kenntnisse ein.

Bitte beachten Sie: das Feld ,,Fragen zur Hochschule” gibt es nicht bei allen Studiengéngen/Universititen.

Vorhandene Deutschkenntnisse:

Wenn Sie an der Feststellungspriifung in Deutsch teilnehmen, geben Sie stets unter ,,Sprachzeugnis” —
,Feststellungspriifungszeugnis Studienkolleg” an. Wenn Sie sich von der Feststellungspriifung in Deutsch befreien
lassen haben, geben Sie das Sprachzeugnis an, das Sie als Grundlage fiir Ihre Befreiung vorgelegt haben. Bei der
Stundenanzahl kénnen Sie —,,ca. 1200 eintragen. Die ausgewiesene Niveaustufe bei Feststellungspriifungszeugnis —
C1, Datum des Erwerbs — 06.07.2020

Deutschkurse: Geben Sie , Nein“ an.

Studienkolleg: ,,Beantragen Sie die Aufnahme in ein Studienkolleg zum néichstmdglichen Termin ein?“ — Geben Sie
,Nein“ an.

Weitere Fremdsprachkenntnisse: Fiillen Sie die Felder eigenstédndig aus.

Flllen Sie die restlichen Felder selbsténdig aus.
Klicken Sie auf ,Speichern”.


https://anabin.kmk.org/anabin.html

Schritt 6: Elektronische Dokumente hochladen

Gehen Sie von der Startseite auf ,Meine Antrége’, wahlen Sie ,,Dokumente” aus.
Laden Sie ALLE Dokumenten, die fiir Ihre Bewerbung nétig sind.

Schritt 7: Die Antrage bezahlen

1. Klicken Sie auf das Symbol ()
2. Wéhlen Sie die Taste ,,Zur Kasse gehen”

3. Bitte bestdtigen Sie alle mit rot markierten Felder und gehen Sie auf ,,Zum Bezahlvorgang”
4. Uberweisen Sie das Geld

Schritt 8: Die Paperunterlagen abschicken

Wichtig! Eine reine Online-Bewerbung ist nicht ausreichend! Sie missen auch
Papierunterlagen schicken. Schicken Sie fiir jeden Studienwunsch einen ausgedruckten Antrag
zusammen mit allen erforderlichen Papierunterlagen mit der Post an uni-assist. Informationen
Uber Form und Umfang der erforderlichen Unterlagen erhalten Sie bei der Hochschule.

Der unterschriebene Antrag und alle erforderlichen Papierunterlagen missen bis zum Ende der
Bewerbungsfrist bei uni-assist eingetroffen sein. Die Adresse von uni-assist lautet:

c/o uni-assist e.V.
D-11507 Berlin
Germany

Stand: 10.07.2020



