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HESSISCHES MINISTERIUM DES INNERN UND FUR SPORT

Lt

Verwaltungspraktikum fiir Studentinnen und Studenten der
Rechtswissenschaft und Ausbildung der Rechtsreferenda-
rinnen und Rechtsreferendare in der Verwaltung;

hier: Lehrvergutung fur Leiterinnen und Leiter von prak-
tischen Studienzeiten, Arbeitsgemeinschaften und son-
stige Lehrkrafte

Bezug: Erlass vom 27. Oktober 2007 (StAnz. S. 2260), zuletzt

geandert durch Erlass vom 4. Mai 2010 (StAnz. S. 1470)

Fur die Leitung von als Gruppenpraktika stattfindenden prakti-
schen Studienzeiten fur Studentinnen und Studenten der Rechts-
wissenschaft (§ 1 Abs. 3 JAO) und fur die von mir eingerichteten
Arbeitsgemeinschaften (vergleiche § 29 Abs. 9, § 57 Abs. 2 JAG)
gilt Folgendes:
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Leiterinnen und Leiter von als Gruppenpraktika stattfindenden
praktischen Studienzeiten im Bereich der Verwaltung erhalten
eine Lehrvergtitung von 20,45 Euro je Unterrichtsstunde. Die
Verguitung darf nur fur die Leitung einer praktischen Studien-
zeit gezahlt werden und wochentlich 204,50 Euro nicht uber-
steigen.

. Die Leiterinnen und Leiter von Pflichtarbeitsgemeinschaften

(§ 37 Abs. 1 bis 4 JAG) in der Verwaltung (Regelarbeitsgemein-
schaft IIT und Wahlstationsarbeitsgemeinschaft V 3) erhalten
eine Lehrvergiitung von 20,45 Euro je Unterrichtsstunde. Die
Verguitung darf nur fur die Leitung einer Pflichtarbeitsgemein-
schaft gezahlt werden.

. Fur die Mitwirkung bei der Einfuthrungsarbeitsgemeinschaft in

der Verwaltung (§ 24 Abs. 4 JAO) wird fur jede erteilte Unter-
richtsstunde eine Lehrvergutung von 20,45 Euro gewahrt.

Den Leiterinnen und Leitern von Klausurarbeitsgemeinschaften
(§ 37 Abs. 5 JAG) fur offentliches Recht ist fur jede korrigierte
Klausur ein Betrag von 7,15 Euro zu verguten. Im Hochstfall
kann fur jeden Termin die Korrektur von zwanzig Klausuren
vergiitet werden. Fur die Besprechung der Klausur sind funf
Unterrichtsstunden & 20,45 Euro zu verguten.

. Sonstige Lehrkrafte, die nebenamtlich in einer Pflichtarbeits-

gemeinschaft unterrichten, erhalten eine Lehrvergutung von
20,45 Euro je Unterrichtsstunde.

Sonstige Lehrkrafte dirfen nur eingesetzt werden, wenn

a) der Ausbildungsplan (vergleiche § 37 Abs. 4 JAG) dies vor-
sieht

oder

b) die Leiterin oder der Leiter der Arbeitsgemeinschaft verhin-
dert ist

oder
¢) der Einsatz mit mir abgestimmt ist.

.Die Lehrvergutung nach Nr. 1 und 3 ist nach Abschluss der

jeweiligen praktischen Studienzeit oder Einfuhrungsarbeitsge-
meinschaft auszuzahlen. Die Verguitung nach Nr. 2 wird jeweils
nach Abschluss eines Ausbildungsabschnittes abgerechnet. Die
Lehrverguitung nach Nr. 4 wird nach Ablauf eines Kalender-
quartals abgerechnet. Auf die Vergutung nach Nr. 2 wird mo-
natlich ein Abschlag gezahlt, der zwei Drittel der voraussicht-
lichen Gesamtvergutung nicht tibersteigen darf. Die Lehr-
vergutung nach Nr. 1 bis 5 wird von dem Regierungsprasidium
gezahlt, in dessen Bezirk die als Gruppenpraktikum durchge-
fuhrte praktische Studienzeit oder die Arbeitsgemeinschaft
stattfindet.

.Die Lehrvergutung nach Nr. 1 bis 5 wird nur dann gewahrt,

wenn die Lehrtatigkeit weder Teil des Hauptamtes der Lehr-
kraft ist, noch dem Hauptamt zugewiesen werden kann. Die
Vergutung darf nur gewahrt werden, wenn und soweit fur den
Unterricht keine Entlastung gewahrt wird.

Mit der Lehrvergutung ist die Zeit der Vorbereitung sowie die
Zeit der Ausarbeitung und Korrektur von schriftlichen Arbeiten
abgegolten. Als Unterricht gilt auch die Besprechung von
schriftlichen Arbeiten.

. Die Erteilung des Unterrichts darf nicht zu einer ibermafigen

Belastung fuhren und die Wahrnehmung der dienstlichen Ob-
liegenheiten nicht beeintrachtigen. Im Jahresdurchschnitt sollte
der Unterrichtsauftrag wochentlich vier Unterrichtsstunden
nicht ubersteigen.

9.

10.

11.

Neben der Lehrverguitung wird Reisekostenvergiitung nach dem
Hessischen Reisekostengesetz gewahrt.

Die Lehrvergutungen nach Nr. 1 bis 5 unterliegen als Neben-
einkiinfte aus selbstandiger Tatigkeit nicht dem Steuerabzug
vom Arbeitslohn (vergleiche BFH vom 7. Februar 1980 — BStBL.
II 1980 S. 321 -); sie konnen nach § 3 Nr. 26 EStG steuerfrei
bleiben, sofern die Merkmale dieser Vorschrift im Einzelfall
erfuillt sind (vergleiche R 3.26 LSTR 2011). Auf die Zahlung der
Lehrverguitung ist die Mitteilungsverordnung (MV) vom 7. Sep-
tember 1993 (BGBL. I S. 799), zuletzt geandert durch Art. 58 des
Dritten Gesetzes fur moderne Dienstleistungen am Arbeits-
markt vom 23. Dezember 2003 (BGBI. I S. 2848), anzuwenden.
Dieser Erlass ersetzt mit Wirkung vom 1. Januar 2013 den Be-
zugserlass. Zahlungen aufgrund jenes Erlasses sind auf Zah-
lungen nach diesem Erlass anzurechnen.

Wiesbaden, den 4. Dezember 2012

Hessisches Ministerium
des Innen und fur Sport
Z41-8104
— Gult.-Verz. 322, 3237 —
StAnz. 1/2013 S. 3
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Erlass zur Aktenfiihrung in den Dienststellen des Landes
Hessen (Aktenfiihrungserlass - AfE) vom 14. Dezember 2012

I
1
1.1

1.2

1.3

1.4

2.2

Allgemeine Bestimmungen
Geltungsbereich, Zweck und Gegenstand

Mit dem Aktenfuhrungserlass werden Mindeststandards fur
die Aktenfuhrung innerhalb der Landesverwaltung vorge-
geben. Er gilt fur alle Dienststellen des Landes. Diese konnen
fur ihren Geschaftsbereich oder fur Teilbereiche erganzende
Regelungen erlassen. Vorrangige Regelungen in anderen
Rechts- und Verwaltungsvorschriften bleiben unbertihrt.

Der Aktenfithrungserlass regelt die Bearbeitung, Aufbewah-
rung und Aussonderung von physischen und elektronischen
Akten, Vorgangen und Dokumenten.

Wird ein elektronisches Dokumentenmanagementsystem
(DMS) eingesetzt, sind Akten und Vorgange soweit zulassig
und soweit zweckmaBig elektronisch zu fuhren. Inwieweit
Dokumente aus Fachverfahren einzubeziehen sind, ist im
Einzelfall zu prufen.

Die Dienststelle muss festlegen, ab wann und in welchen
Bereichen die rechtsverbindliche elektronische Akte gefuhrt
wird. In allen anderen Bereichen gilt die rechtsverbindliche
Papierakte.

Eine Speicherung von Dokumenten auBlerhalb eines DMS,
zum Beispiel in einem E-Mail- oder Datei-System, ersetzt
nicht die Fuhrung von Akten und Vorgangen und ist aus
organisatorischen und technischen Griinden zu vermeiden.

Den Gemeinden, Gemeindeverbanden und den sonstigen der
Aufsicht des Landes unterstehenden Korperschaften, An-
stalten und Stiftungen des offentlichen Rechts wird emp-
fohlen, entsprechend zu verfahren.

Begriffsbestimmungen/Erlauterungen
Dokument

Ein Dokument ist die kleinste logische Einheit eines Vor-
gangs. Dokumente konnen in physischer oder elektronischer
Form erstellt und verwaltet werden (zum Beispiel Papier,
Fax, Mikrofilm, E-Mail, Datenbank und andere Dateien).
Dokumente, die fur eine spatere Rekonstruktion des Ge-
schaftsvorfalles erforderlich sind (aktenrelevante Doku-
mente), sind Vorgangen oder Akten zuzuordnen.

Vorgang

Ein Vorgang ist eine Zusammenfassung von Dokumenten als
Teileinheit innerhalb einer Akte, die in einem zeitlichen oder
sachlichen Zusammenhang stehen. Zum Vorgang konnen
auch Asservate gehoren. Die Regelungen zur Aussonderung
gelten sodann entsprechend. Vorgange erhalten das Akten-
zeichen der dazugehorigen Akte und sind mit einem eindeu-
tigen Merkmal zu erganzen (zum Beispiel einer fortlaufenden
Nummer).
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2.3 Band 2.13 Negativliste
Ein Band ist ein physischer Teil einer Akte (zum Beispiel Die Negativliste definiert Dokumente und Vorgange, die
Ordner, Hefter). Die Einheit der Akte wird durch das Anle- nicht in ein DMS zu uberfithren sind. Hierfur kommen zum
gen von Fortsetzungsbanden nicht bertihrt. Im DMS werden Beispiel in Frage:
keine Bande gefuhrt. — Post fur Funktionstrager wie Personalrat
2.4  Akte — Personliche Post
Eine Akte ist eine geordnete Zusammenstellung von Vorgan- —  Verschlusssachen
gen und Dokumenten mit eigenem Aktenzeichen und eigener _ Werbung
Inhaltsbezeichnung. . L . .. .
K . Die Negativliste wird von der aktenfithrenden Dienststelle
2.5  Hybridakte, Hybridvorgang erstellt. Dabei ist der behordliche Datenschutzbeauftragte
Hybridakten sind Akten, bei denen ein Teil der Akte in elek- zu beteiligen.
tronischer Form und ein anderer Teil in Papierform vorge- 3 Grundsatze der Aktenfithrung
halten werden. Der Grundsatz der AktenmaBigkeit verpflichtet die vffent-
Diese Form der Aktenfuhrung liegt regelmaflig vor, wenn liche Verwaltung, Akten zu fuhren und darin ihr Handeln
einzelne Dokumente vollstandig, nachvollziehbar und transparent zu dokumen-
— aus technischen Griinden nicht gescannt werden konnen tieren. Deshalb sind alle bedeutsamen Geschaftsvorfalle und
(zum Beispiel Bucher, groBformatige Plane) oder aktenrelevante Dokumente in Akten und Vorgangen zu fith-
f d tzlich ’ Regel in Papierf b ren. Die Vollstandigkeit der Akten und Vorgange sowie die
- oau }glgrun ggse zlicher hege urllsggn mn 1 %’lﬁr Oém a%‘" g' Integritat, Authentizitat, Lesbarkeit und Vertraulichkeit der
wahrt werden missen (zum Beispiel Urkunden, Fuh- Dokumente ist bis zur Ubergabe an das Hessische Landes-
rungszeugnisse) oder archiv beziehungsweise bis zur Vernichtung nicht archiv-
— aus sonstigen Grunden eine ausschlielich elektronische wilrdiger Dokumente zu gewahrleisten.
Aktenfuhrung nicht zulassig ist. 3.1  Aktenrelevanz
Bei Hybridakten ist der elektronische Teil der Akte die fuh- Dokumente sowie die zugehorigen entscheidungserhebli-
rende Aktenform, erganzt um einen Papierteil. Gegenseitige chen Bearbeitungsschritte sind dann aktenrelevant, wenn
Verweise dienen dem Grundsatz der Vollstandigkeit. sie zum spateren Nachweis der Vollstandigkeit, zur Nach-
Gleiches gilt fur den Hybridvorgang. vollziehbarkeit und fur die Transparenz des Verwaltungs-
96  Aktenplan handelns innerhalb der Verwaltung als auch gegentuiber
: p o . o Dritten beweisfest vorzuhalten sind. Unter Beweisfestigkeit
Der Aktenplan ist ein sachsystematischer, an den behordli- wird hierbei die langfristige, unveranderliche Les- und
chen Aufgaben orientierter Ordnungsrahmen fur das Bilden Nutzbarkeit verstanden.
und Kennzeichnen V})n A‘kten und Vorgangen. 3.9 Vollstandigkeit
2.7 Aktenbestandsverzeichnis Der Stand und die Entwicklung der Bearbeitung eines Ge-
Das Aktenbestandverzeichnis gibt tiber die zu den Akten- schaftsvorfalles miissen jederzeit aus der Akte beziehungs-
planeintragen angelegten Akten und Vorgangen Auskunft. weise aus dem Vorgang nachvollziehbar sein. Diese haben
28  Metadaten alle aktenrelevanten Dokumente zu enthalten.
Metadaten sind inhaltliche Merkmale (zum Beispiel Betreff) 3.3 Integritat . L . )
und Ordnungskriterien (zum Beispiel Erstelldatum). Akten, Dokumente _durfen weder peschadlgt noch n}ha'lthch ohne
Vorgange und Dokumente sind mit Metadaten zu versehen Befugnis Ve{andeft oder 891050ht werden. Zulass%ge Anmer-
um deren Auffinden zu ermoglichen beziehungsweise zu er- kungen, Zusatze und Streichungen in Akten, Vorgangen oder
leichtern. Dokumenten mussen so angebracht werden, dass sie erkenn-
bar und nachvollziehbar sind.
2.9 Scannen e
. . . 3.4  Authentizitat
Scannen bedeutet die Uberfiihrung von physischen Doku- Aus dem Dokument muss nachweisbar hervorgehen, wer es
menten in ein digitales Format wie zum Beispiel PDF/A. erstellt, geandert, mitgezeichnet beziehungsweise scl{lussge—
Rescan (rescannen) zeichnet hat.
Rescans sind elektronische Dokumente, die erneut gescannt 3.5 Lesbarkeit
wurden, zum Beispiel weil aktenrelevante Geschaftsgang- Die Lesbarkeit der Dokumente ist sicherzustellen. Elektro-
vermerke auf dem Papierdokument aufgebracht wurden. nische Dokumente sind in einem gangigen und zukunftsfa-
Beim Rescannen wird kein neuer Barcode aufgebracht. higen Dateiformat zu speichern, wobei gewahrleistet sein
Anhand des bereits vorhandenen ursprunglichen Barcodes muss, dass diese auch auBerhalb der speichernden Stelle
erkennt das System, dass bereits ein Scan vorhanden ist und gelesen werden konnen.
fugt den neuen Scan als neue Version unmittelbar hinzu. 3.6 Vertraulichkeit
Nachscannen Durch geeignete Mafinahmen ist sicherzustellen, dass aus-
Nachscannen beschreibt den Scanprozess, der erforderlich schliefilich die Personen Zugriff auf Akten und Vorgange
wird, wenn Dokumente (nach) zu scannen sind, zum Beispiel und Dokumente erhalten, die deren Inhalt zur rechtmaBigen
oo i Aufgabenerfullung benotigen.
- weil im Rahmen der Qualitatskontrolle festgestellt A N "
wurde, dass ein Dokument fehlt oder ein solches fehler- I B?arbelten von Geschaftsvorfallen
haft eingescannt wurde, 4 Eingange
- zur Erganzung eines bereits vorhandenen digitalen Ak- 4.1  Eingénge sind mit dem Eingangsdatum zu versehen und in
ten- oder Vorgangsteils um zusatzliche, konventionell den Geschaftsgang zu geben.
vorliegende Akten- oder Vorgangsteile, 4.2 Sofern ein DMS eingesetzt wird, sind Eingange in Papier-
— um bereits abgeschlossene physische Akten oder Vor- form einzuscannen. Ausnahmen ergeben sich aus der Nega-
gange (Altakten) fur die Dauer der Aufbewahrungsfrist t1v11§te. Es ist fest;uhalten, wann und durch wen die Digi-
digital vorzuhalten. talisierung erfolgt ist.
2.10 Aufbewahrung Nicht gescannte Dokumente mit Aktenrelevanz sind dem
L . physischen Vorgang beziehungsweise der physischen Akte
Aufbewahrung ist die Vorhaltung von Akten und Vorgangen zuzufuhren. Ziffer 2.5 Satz 4 ist zu beachten.
bis zum Abl?“f der Aufbgwahrungsfrist in dgr Verfiylgungg- Nach dem Scannen sind die Originale geordnet, zum Beispiel
gewal;lg r DI%HS}:? telle. lézfAeufbgw?shgu?gsﬁ}lst l;%fmn; r;ut chronologisch, abzulegen und nach einem dienststellenspe-
em axtiven verfugen ,, und ,, (siehe Ziffer 8.3). zifisch zu definierenden Zeitraum zu vernichten.
2.11  Aussonderung Die Vernichtung der papiergebundenen Original-Unterlagen
Aussonderung beschreibt das Aussortieren von Akten und ist ausgeschlossen, wenn
Vorgangen, deren Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist (siehe e dies durch Rechtsvorschrift ausgeschlossen ist oder
Zlffe? 1.2). ¢ sie der Behorde nur fiir die Dauer der Bearbeitung tiber-
2.12  Archivierung geben worden sind oder

Archivierung ist die dauerhafte Vorhaltung archivwurdiger
Akten und Vorgange in der Verfugungsgewalt des Hessischen
Landesarchivs (siehe Anlage C).

e sie Urkunden im Sinne des § 274 Nr. 1 StGB sind, an
denen die Verfahrensbeteiligten ein Beweisfuthrungsrecht
haben.
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4.3

4.4

4.5

5.2

5.3

6.2

6.3

6.4

7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

8.1

8.2

Die Mindeststandards zum Scanprozess sind zu beachten
(Anlage A).

Auf elektronischem Weg (zum Beispiel per E-Mail) einge-
gangene aktenrelevante Dokumente sind - soweit ein DMS
eingesetzt wird - in dieses zu importieren. Wird kein DMS
genutzt, sind sie auszudrucken und der physischen Akte
beziehungsweise dem Vorgang zuzuftuigen.

Werden elektronische Systeme zur Dokumentenverwaltung
eingesetzt, sind von der Dienststelle vorgegebenen Metada-
tenfelder ordnungsgemal auszufullen.

Metadaten sind fruhzeitig, moglichst vor der inhaltlichen
Bearbeitung, zu erfassen.

Ordnen und Registrieren

Jedem aktenrelevanten Dokument wird ein Aktenzeichen
und ggf. ein Organisationskennzeichen zugeordnet, das den
jederzeitigen Ruckgriff ermoglicht. Nicht bearbeitungs-
relevante Dokumente sind zu vernichten oder als Weglege-
sache im Sinne von Nr. 8.2 zu behandeln. Unterlagen, die fur
den Nachweis der Verwaltungstatigkeit nicht relevant sind,
miissen nicht registriert werden.

Dokumente sind entsprechend dem Aktenplan zu Vorgangen
beziehungsweise Akten zusammenzufassen.

Bei Hybridakten und -vorgangen sind im elektronischen Teil
der Akte beziehungsweise des Vorgangs sowie in dem pa-
piergebundenen Exemplar gegenseitige Verweise aufzuneh-
men.

Anforderungen an das Bearbeiten

Die aus der Bearbeitung entstehenden aktenrelevanten Do-
kumente sind dem Vorgang beziehungsweise der Akte zuzu-
fuhren.

Aktenrelevante elektronisch empfangene, erstellte oder ver-
sandte Dokumente sind bei papiergebundener Aktenftthrung
auszudrucken. Die Ausdrucke sind zusammen mit den Ge-
schaftsgang- und Bearbeitungsvermerken und dem Nach-
weis der Versendung des Dokuments (zum Beispiel Versand-
protokoll und/oder handschriftlichen Absendevermerk) zu
der physischen Akte beziehungsweise dem Vorgang zu neh-
men.

Die Kenntnisnahme eines Dokuments ist nachzuweisen. Bei
Einsatz eines DMS wird die Kenntnisnahme eines Doku-
ments automatisch protokolliert.

Arbeitsvermerke und Bearbeitungshinweise (zum Beispiel
Verfugungen, Zeichnungen, Kenntnisnahmen und Absende-
vermerke) konnen im Dokument selbst angebracht oder im
DMS hinterlegt werden. Dabei muss gewahrleistet sein, dass
die Bearbeiterin oder der Bearbeiter und das Datum der
Bearbeitung jederzeit erkennbar sind.

Werden bereits vorhandene physische Akten, Vorgange oder
Dokumente nachtraglich digitalisiert, ist nach Nr. 4.2 zu
verfahren.

Ausgange

Ausgange sind mit dem Ausgangsdatum zu versehen.
Ausgange sind grundsatzlich auf elektronischem Weg zu
versenden, soweit nicht im Einzelfall rechtliche oder tech-
nische Grunde entgegenstehen. Naheres regelt die Richtlinie
zur Nutzung von E-Mail und Internetdiensten in der Hessi-
schen Landesverwaltung vom 30. Januar 2012 (StAnz. S.
526).

Ist ein Versand auf elektronischem Weg aus rechtlichen oder
technischen Grunden nicht moglich, ist das elektronisch
erzeugte Dokument auszudrucken und unterschrieben in
Papierform zu versenden. Der Papierversand steht dem Fuh-
ren eines elektronischen Vorgangs oder einer elektronischen
Akte nicht entgegen.

Werden elektronische Systeme zur Dokumentenverwaltung
eingesetzt, sind die von der Dienststelle vorgegebenen Me-
tadatenfelder ordnungsgemaf auszufillen.

Nach der Schlusszeichnung eines Dokuments darf dieses
nicht mehr verandert werden. Zu diesem Zweck sind
schlussgezeichnete Dokumente im DMS abzuschliefen.
Der Versand ist zu dokumentieren.

Verfugungen

Zu jedem Dokument, zu jedem Vorgang und zu jeder Akte
muss eine Verfugung ergehen, die die Erledigung erkennen
lasst und die Nachprufung ermoglicht.

Folgende Verfuigungen sollen verwendet werden:

Wv = Wiedervorlage

Wiedervorlagen sind zu tberwachen (zum Beispiel von der
Registratur) und zum verfugten Zeitpunkt der bearbeiten-
den Stelle fur die weitere Bearbeitung wieder vorzulegen.

8.3

III

9.1

9.2

9.3

9.4

10

11

12

13

14

Bei elektronischer Bearbeitung erfolgt die Wiedervorlage
systemseitig.

Wgl = Weglegen

Anzuwenden auf Dokumente, die nicht zu den Akten zu
nehmen, jedoch noch kurzfristig aufzubewahren sind. Die
Verfugung ist mit einem Datum zu versehen, zu dem die
Weglegesache zu vernichten ist; diese Frist darf ein Jahr
nicht Uberschreiten.

zV = zum Vorgang

Dokumente sind dem entsprechenden Vorgang hinzuzufii-
gen. Bereits getroffene Verfugungen bleiben weiterhin be-
stehen.

zA = zur Akte

Dokumente beziehungsweise Vorgange sind der entspre-
chenden Akte hinzuzuftigen. Bereits getroffene Verfugungen
bleiben weiterhin bestehen.

SdV = Schlieflen des Vorganges

Die Schliefung des Vorganges wird ausdrucklich verfugt
und die Aufbewahrungsfrist ist festzulegen.

SdA = Schliefien der Akte

Die Schlieung der Akte wird ausdrucklich verfugt und die
Aufbewahrungsfrist ist festzulegen.

Die Verfugungen ,,SchlieBen der Akte“, ,,Schlielen des Vor-
gangs“ haben unverziglich nach Abschluss der Bearbeitung
der Akte oder des Vorgangs zu erfolgen, um die Aufbewah-
rungsfrist in Gang zu setzen.

Aufbewahrung und Aussonderung

Aktenplan, Aktenplaneintrag, Aktenzeichen und Geschafts-
zeichen

Der Aktenplan ist inhaltlich gegliedert und orientiert sich
an den Aufgaben der Dienststelle. Innerhalb der Dienststelle
soll ein einheitlicher Aktenplan gefuhrt werden. Er ist in-
nerhalb der Dienststelle zentral zu pflegen.

Der Aktenplan ist in Aktenplaneintrage gegliedert. Diese
bestehen aus einer Aktenplankennung (alpha-numerisch)
und einer inhaltlichen Beschreibung.

Das Aktenzeichen setzt sich zusammen aus der Aktenplan-
kennung und eventuellen Zusatzen sowie einer Aktenken-
nung (zum Beispiel einer fortlaufenden Nummer). Zur Tren-
nung einzelner Bestandteile konnen Sonderzeichen in das
Aktenzeichen aufgenommen werden (zum Beispiel -, /, #).
Im Geschaftsverkehr ist das Geschaftszeichen oder das Ak-
tenzeichen zu verwenden. Das Geschaftszeichen setzt sich
aus dem Organisationskennzeichen sowie dem Aktenzeichen
zusammen. Welches der beiden Zeichen im Geschaftsverkehr
Verwendung findet, ist behordenintern zu regeln.
Aktenbestandsverzeichnis

Die Dienststelle entscheidet, ob ein Aktenbestandsverzeich-
nis zu fuhren ist. In einem DMS wird das Aktenbestands-
verzeichnis automatisch generiert.

Aufbewahrung

Die Aufbewahrung von Akten und Vorgangen ist in Anlage
B geregelt.

Aussonderung

Die Aussonderung von Vorgangen und Akten richtet sich
nach Anlage C. Ausgenommen hiervon sind Personalakten
und Versorgungsakten, deren Aussonderung sich nach An-
lage D richtet.

Die ausgesonderten Akten und Vorgange sind dem Hessi-
schen Landesarchiv entsprechend den Vorgaben des Hessi-
schen Archivgesetzes anzubieten.

Abgabe infolge Aufgabenverlagerung

Bei Aufgabenverlagerung hat die abgebende Dienststelle der
neu zustandigen Dienststelle die Akten, Vorgange und Do-
kumente mit einem entsprechenden Verzeichnis zur Verfu-
gung zu stellen; das Hessische Landesarchiv ist uber die
Aktenuibergabe zu informieren. Nicht mehr aufzubewah-
rende Akten und Vorgange sind von der bisher zustandigen
Dienststelle auszusondern.

Schlussbestimmung

Dieser Erlass tritt am Tage nach seiner Veroffentlichung in
Kraft.

Wiesbaden, den 14. Dezember 2012

Hessisches Ministerium
des Innern und fur Sport
Z1-07i-01-12/003
— Gult.-Verz. 300 —
StAnz. 1/2013 S. 3
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Anlage A (zuNr. 4.2)
Mindeststandards zum Scanprozess
Die Mindeststandards zeigen Regelungspunkte fiir einen Scanpro-
zess in der jeweiligen Dienststelle auf, um bei Bedarf einen ord-
nungsgemall durchgefuhrten und dokumentierten Scanprozess
nachweisen zu konnen.
Sie umfassen den gesamten Scanprozess und erstrecken sich somit
auf

° das Scannen eingehender Post,

. das Rescannen von Dokumenten sowie

. das Nachscannen von Dokumenten, Akten beziehungsweise
Vorgangen.

Dartuber hinaus binden sie die erforderliche Metadatenerfassung
zu Dokumenten mit ein.

Werden aktenrelevante Dokumente direkt von einer Bearbeiterin
oder einem Bearbeiter gescannt, gelten die hier beschriebenen Min-
deststandards analog. In diesen Fallen liegt die Verantwortung fur
die Umsetzung der unten genannten Anforderungen (Nr. A.2.1;
A.2.6)) und Sicherstellung der Qualitat der gescannten Dokumente
(NT. A.2.3 bis A.2.5) bei der oder dem Einscannenden.

A.1 Technische Anforderungen:

Es sind nur solche von der HZD zugelassene Scanner zu verwenden.
Schon beim Bestellen der Gerate ist auf den kuinftigen Verwen-
dungszweck hinzuweisen; dies gilt insbesondere fur die Beschaf-
fung von Multifunktionsgeraten.

A.2 Anforderungen an den Scanprozess:

A.2.1 Daszum Scannen berechtigte Personal hat sich namentlich
am Scan-PC anzumelden, damit jedes gescannte Dokument
namentlich einer bestimmten Person zugeordnet werden
kann.

Beim Verlassen des Scanarbeitsplatzes ist der Scan-PC zu
sichern, so dass dieser nur von berechtigten Personen wieder
in Betrieb genommen werden kann.

Das zustandige Personal hat sicherzustellen, dass alle Do-
kumente vollstandig und ordnungsgemaf gescannt werden
und dies nachvollziehbar dokumentiert ist.

Insbesondere ist darauf zu achten, dass die Scans vollstandig
und lesbar sind, die Seiten in richtiger Reihenfolge angeord-
net wurden und kein Informationsverlust durch das Auf-
bringen des Barcodes entsteht.

Das fur das Scannen zustandige Personal stellt die Qualitat
(Sichtkontrolle) der eingescannten Dokumente sicher.

Diese Kontrolle umfasst die Prufung der Vollstandigkeit und
das Erkennen von offensichtlichen Fehlern, zum Beispiel
Schraglage eines Dokuments, Flecken, umgeknickte Ecken,
fehlende Seiten, leere Seiten, schlecht lesbare Informatio-
nen.

Fehlerhaft eingescannte Dokumente sind zu loschen und
erneut in den Stapel einzuscannen; versehentlich nicht ein-
gescannte Dokumente sind mit Barcode zu versehen und
nach zu scannen.

Werden Farbscanner eingesetzt, hat sich die Sichtkontrolle
auch auf die korrekte Wiedergabe der wesentlichen farbli-
chen Informationen (einschliefflich Graustufen) zu erstre-
cken.

Sobald farbliche Darstellungen auf Dokumenten Einfluss

auf den Informationsgehalt haben, sind Farbscanner fur die

Erstellung von Scans zu verwenden.

Zu dem Dokument sind Metadaten entsprechend Nr. 4.4 und

7.3 des AfE zu erfassen.

Im Rahmen der Erfassung der Metadaten erfolgt eine ergan-

zende Qualitatskontrolle der eingescannten Dokumente.

Der Verbleib der eingescannten physischen Dokumente ist

zu regeln, falls diese nicht der gefuhrten physischen Akte

beizuftigen oder wegen ihrer Bedeutung (insb. gesetzliche

Vorgaben) weiterhin in Papierform aufzubewahren sind. Fur

alle ubrigen Falle ist festzuhalten

— dass sie ggf. mit ihren Anlagen entsprechend ihrer Ur-
sprungsform wieder zusammengefithrt (zum Beispiel
geheftet) werden,

— wo und wie die Papierdokumente (zum Beispiel chrono-
logisch) aufbewahrt werden,

— wer Zugriff auf die Dokumente hat,

— wie lange sie aufzubewahren sind (mindestens vier Wo-
chen) und

— wer sie nach Ablauf der Aufbewahrungsdauer wie ver-
nichtet.

A2.2

A.2.3

A2.4

A.2.5

A2.6

A2.7

A.2.8

A.2.9 Ineiner aktuell zu haltenden Liste sind
— die Scanraume,
— die scanberechtigten Personen sowie
— die Scangerate
festzuhalten.

A.3 Qualitatssicherung der getroffenen Scanregelung:

Die Gewahrleistung der Qualitat der Verarbeitungsergebnisse so-
wie die Einhaltung der getroffenen Scan-Regelungen sind von der
oder dem fur die Scanstelle verantwortlichen Vorgesetzten sicher
zu stellen. Entsprechende Mafinahmen sind im Folgenden beschrie-
ben.

Zur Qualitatssicherung der Verarbeitungsergebnisse sind Stichpro-
ben fur das Scanverfahren durchzufuhren. Die Stichproben sollen
sich insbesondere auf die Einhaltung der Regelungen unter A.2
erstrecken. Sie sind in festzulegenden regelmafiigen Abstanden,
zum Beispiel jahrlich, in einem reprasentativen Umfang und nach
dem Zufallsprinzip durchzufuhren. Der Prufungsumfang soll eine
sachgerecht ausgewahlte Teilmenge der eingescannten Dokumente
umfassen (ca. 5 %, jedoch mind. 15 Dokumente). Der Umfang und
das Prufergebnis sind nachvollziehbar zu dokumentieren.

Je nach den individuellen Gegebenheiten der Dienststelle ist die
Durchfuthrung anderer Kontrollverfahren moglich, sofern den in
Satz 2 skizzierten Prinzipien ausreichend Rechnung getragen wird.

Werden anlasslich der Qualitatskontrolle fehlerhafte elektronische
Dokumente (zum Beispiel eingeschrankte Lesbarkeit der digitalen
Kopie, keine bildliche Ubereinstimmung mit dem Original, fehler-
hafte Erfassung oder Ubernahme von Metadaten) festgestellt, ist
die Stichprobenkontrolle zum Zwecke der Ursachenforschung aus-
zuweiten und anhand der ermittelten Ursachen die Vermeidung der
aufgetretenen Fehler fur die Zukunft sicherzustellen.

Neben obiger Qualitatssicherung ist auch die Einhaltung des Scan-
prozesses zu gewahrleisten. Die Einhaltung des Scanprozesses soll
durch am Scanprozess nicht Beteiligte iberpruft werden. Ziel die-
ser Prufung ist es, mogliche Schwachstellen im Prozess zu erkennen
und ggf. Optimierungsvorschlage zu unterbreiten.

Anlage B (zuNr. 11)
Aufbewahrungsbestimmungen

(1) Inden Aufbewahrungsbestimmungen werden Autbewahrungs-
fristen festgelegt, die fur alle Ressorts relevant sind. Nicht auf-
gefuhrt werden ressortspezifische Fristen und solche, die sich
aus anderen Rechts- und Verwaltungsvorschriften ergeben. Die
obersten Landesbehorden konnen fur ihren Geschaftsbereich
oder fur Teilbereiche besondere Aufbewahrungsfristen festset-
zen. Diese sind analog Tabelle 1 abzubilden. Es wird empfohlen,
auch die sich aus sonstigen Rechts- und Verwaltungsvorschrif-
ten ergebenden Fristen entsprechend darzustellen.

(2) Soweit es sich um Buicher und Belege im Sinne der Rechnungs-
legung handelt, bestimmt das Ministerium der Finanzen im
Einvernehmen mit dem Rechnungshof die Aufbewahrungsfris-
ten (§ 79 Abs. 3 Satz 2 LHO).

(3) Die Aufbewahrungsfristen werden bezuiglich der Dauer unter-
schieden nach dem Grad der Zustandigkeit in ,,Federfuhrung®,
LS2Mitwirkung“ und ,, Information“.

(4) Akten und Vorgange sind in der Regel wahrend der Aufbewah-
rungsfrist bei den Stellen aufzubewahren, die sie bestimmungs-
gemal zu verwalten oder zu fuhren haben. Die Aufbewahrung
kann durch Dienstleister erfolgen, sofern die Verfugungsgewalt
der Dienststelle sicher gestellt ist. Handelt es sich um personen-
bezogene Daten, sind notwendige Datensicherungsmafnahmen
nach § 10 HDSG zu treffen.

(5) Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalen-
derjahres, in dem die Akte der Vorgang, die Liste oder das Buch
abgeschlossen worden ist.

(6) Es werden folgende Aufbewahrungsfristen (in Jahren) fur die
Akten und Vorgange der Dienststellen des Landes Hessen be-
stimmt:
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Nr. Beschreibung Federfuhrung Mitwirkung Information
B1
B1l1 Vorarbeiten zur Verfassungsgesetzgebung 30 10 5
B1.2 Akten und Vorgange uber Verfahren vor dem

Bundesverfassungsgericht und dem Staatsgerichtshof,
an denen das Land Hessen beteiligt war
B1.3 Gutachtliche AuBlerungen zu verfassungsrechtlichen
Fragen einschlieflich der Vorarbeiten
B2
B21 Akten und Vorgange tiber die Gewahrung von investiven | 30 5 1
Zuwendungen bei unbeweglichen Gegenstanden oder bei
beweglichen Gegenstanden, die Auflagen oder sonstige
Bindungen enthalten, die einen 20jahrigen Zeitraum
ubersteigen (vgl. Nr. B 3 und B 4.1)
B22 Vorarbeiten zu Gesetzen, Verordnungen und Anordnun-
gen, Staatsvertragen und Verwaltungsabkommen
B3 Akten und Vorgange uber die Gewahrung von investiven | 20 5 1
Zuwendungen bei unbeweglichen Gegenstanden oder bei
beweglichen Gegenstanden, die Auflagen oder sonstige
Bindungen Uber einen 10jahrigen bis einschlieflich
20jahrigen Zeitraum einhalten (vgl. Nr. B 2.1 und B 4.1)
B4
B4.1 Akten und Vorgange tiber die Gewahrung von investiven | 10 5 1
Zuwendungen bei unbeweglichen und beweglichen Ge-
genstanden, die keine Auflagen oder sonstige Bindungen
enthalten, die einen 10jahrigen Zeitraum nicht tiberstei-
gen (vgl. Nr. B 2.1 und B 3)
B4.2 Angebotsunterlagen fur Lieferungen oder Leistungen ab
einem Wert von 50.000 Euro
B5 Alle Akten und Vorgange, fur die keine besondere Auf- | 5 1 1
bewahrungsfrist festgesetzt ist
B6 Vorgange, die ihrer Bedeutung nach keiner langeren Auf- | 1 * *
bewahrung bedurfen

Tabelle 1: Aufbewahrungsfristen fur die Akten und Vorgange der Dienststellen des Landes Hessen in Jahren
*) im Einzelfall zu entscheiden

Haushaltsrechtliche Aufbewahrungsfristen mit erganzenden Rege-
lungen (§ 79 Abs. 3 Satz 2 LHO)

a) Haushaltsrechtliche Aufbewahrungsfristen

B
B17.1

B17.2

B8
B8.1

B 8.2

B38.3

B38.4
B38.5

B8.6
B 8.7

B3.8

Dauerhaft aufzubewahren sind:

die Haushaltsrechnung des Landes mit zwei Ausfertigungen
des Haushaltsplans und der Nachtragshaushaltsplane, so-
weit sie beim Minister der Finanzen oder beim Rechnungs-
hof aufbewahrt wird,

Schuldbuch, Hauptbuch, Zins- und Kapitalbuch der Schul-
denverwaltung.

10 Jahre aufzubewahren sind:

beinach § 71a LHO kaufmannisch buchenden Verwaltungs-
einheiten die Handelsbucher, Inventare, Eroffnungsbilanzen,
Jahresabschlusse, Lageberichte, Konzernabschlusse, Kon-
zernlageberichte, die Buchungsbelege, die zum Verstandnis
erforderlichen Arbeitsanweisungen und Organisationsun-
terlagen sowie die Prufungsberichte der Wirtschaftsprufer
und des Rechnungshofes,

beinach § 7a LHO zur Rechnungslegung verpflichteten Ver-
waltungseinheiten erganzend zu Nr. B 8.1 die Finanzrech-
nung und der Leistungsbericht (§ 7a Abs. 3 LHO),
Verzeichnisse der verwahrten Gegenstande (VV Nr. 7.1.4 zu
§§ 70 bis 72 und 74 bis 80 LHO),

Sachbuch Gesamthaushalt (Jahresabschluss),
Nachweisung zur Stelleniitberwachung und Aufzeichnungen
uber die Stellenbesetzung (VV Nr. 5 zu § 49 LHO) nebst den
dazugehorigen Unterlagen,

Scheckiuiberwachungsbuch und Kontogegenbiicher,
Zahlstellenbiicher, Abrechnungsvordruck fur Zahlstellen,
Handvorschusse und Geldannahmestellen, Anschreibelisten
fur die Auszahlungen und Einzahlungen des Handvorschus-
ses und die Einzahlungen der Geldannahmestelle sowie
Durchschriften der Titelverzeichnisse der Zahlstellen,
Haushaltstiberwachungslisten fur angeordnete Einnahmen
(HUL - E) und Haushaltsuberwachungslisten fur Ausgaben
(HUL - A) - VV Nr. 7 und 8.1.1 zu § 34 LHO - sowie Haus-

B 8.9

haltstiberwachungslisten fur Verpflichtungsermachtigungen
(HUL - VE) - VV Nr. 9.1 zu § 34 LHO - nebst den dazuge-
horigen Unterlagen,

Belege zur Begriindung der Anschreibelisten (zum Beispiel
abgerechnete Verwarnungsgeldblocks).

b) Erganzende haushaltsrechtliche Regelungen

B9

Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Haus-
haltsjahres, in dem die Liste oder das Buch abgeschlossen
worden ist. Dies gilt nur, sofern in dieser Anlage keine andere
Regelung getroffen ist.

Die Hauptrechnung, die Zentralrechnung und die Anhange
zur Zentralrechnung sind mindestens bis zum Ablauf des
Haushaltsjahres aufzubewahren, das auf das Haushaltsjahr
folgt, in dem der Schriftwechsel mit dem Rechnungshof an-
lasslich der Rechnungsprufung abgeschlossen wurde. Un-
abhangig davon durfen sie nicht ausgesondert werden, bevor
der Landtag Entlastung nach § 114 LHO erteilt hat.

Belege (VV Nr. 4.3 zu §§ 70 bis 72 und 74 bis 80 LHO) sind,
soweit nichts anderes bestimmt ist, solange aufzubewahren,
wie die Bucher, zu denen sie gehoren.

Fur die Gebuhrenzettel ilber Ferngesprache verbleibt es bei
der vom Minister der Finanzen mit Zustimmung des Rech-
nungshofs getroffenen Regelung (Aufbewahrung nur bis zum
Abschluss der Rechnungsprufung). Gleiches gilt fur die Zei-
terfassungskarten, soweit sie zum Nachweis von Uberstun-
denvergutungen oder Mehrarbeitsentschadigungen benotigt
werden.

Fur Dauerbelege (Dauerbuchungsurbelege) kommt es auf
das Haushaltsjahr an, in dem sie letztmalig der Begrindung
von Einnahmen oder Ausgaben dienen.

Dienststellenleitung oder Beauftragte fur den Haushalt
(Budgetverantwortliche) sind in den Fallen, in denen der
Rechnungshof nach § 97 Abs. 3 LHO Feststellungen tiber
fruhere Jahre in seinen Bemerkungen aufgenommen hat, die
innerhalb der in Anlage B Nr. 8 bestimmten Frist nicht er-
ledigt werden konnen, verpflichtet, die Prufungsunterlagen
bis zur Erledigung der Feststellungen aufzubewahren.
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Nr. 1

B 13 Kaufmannisch buchende Verwaltungseinheiten einschlie3-
lich der Landesbetriebe (siehe auch Anlage B Nr. 14) haben
zusatzlich die Buicher, die Belege und die Rechnungs-
unterlagen unter entsprechender Anwendung der im Bun-
dessteuerblatt 1995 Teil I S. 738 veroffentlichten Grundsatze
ordnungsmaliger, DV-gestutzter Buchfuhrungssysteme
(GoBS) getrennt nach Haushaltsjahren aufzubewahren.

Fur die Aufbewahrung der Bucher, der Belege und der an-
deren Unterlagen bei den vor dem 1. Oktober 2000 errich-
teten Landesbetrieben und den wie Landesbetriebe behan-
delten Einrichtungen gilt Anlage B Nr. 13 entsprechend.

Anlage C (zu Nr. 12 Satz 1)

Aussonderung von Akten und Vorgangen mit Ausnahme von Per-
sonalakten und Versorgungsakten

C1 Aktenund Vorgange, deren Autbewahrungsfrist abgelaufen
ist, sind auszusondern. Die in Anlage B genannten Aufbe-
wahrungsfristen sind von der aktenfuthrenden Dienststelle
zu Uberwachen.

C2  Spatestens 30 Jahre nach der Entstehung der Unterlagen
sind diese dem Hessischen Landesarchiv anzubieten, sofern
nicht andere Rechtsvorschriften andere Autbewahrungsfris-
ten bestimmen. Der Begriff der Entstehung setzt das Schlie-
Ben der Akte beziehungsweise des Vorgangs voraus.

C3  Entsprechend den Vorgaben des Hessischen Archivgesetzes
sind die auszusondernden Akten und Vorgange dem Hessi-
schen Landesarchiv mit Angabe des Aktenzeichens, einer
kurzen Beschreibung des Inhalts und der Laufzeit mitzutei-
len. Dieses entscheidet im Einvernehmen mit der anbieten-
den Stelle zeitnah, welche ausgesonderten Akten und Vor-
gange archivwirdig sind und zur dauernden Aufbewahrung
ubernommen werden sollen. Zur Beurteilung der Archiv-
wirdigkeit sind dem Hessischen Landesarchiv die Ord-
nungssysteme sowie die auszusondernden Akten und Vor-
gange auf Verlangen so zuganglich zu machen, dass eine
Einsichtnahme mit vertretbarem Aufwand erfolgen kann.

C4  Das Hessische Landesarchiv steht den Dienststellen bei den
Aussonderungsarbeiten bei Bedarf beratend zur Verfugung.

C5  Zur Vereinfachung des Aussonderungsverfahrens kann das
Hessische Landesarchiv mit der anbietenden Stelle Sonder-
regelungen treffen, zum Beispiel Verzicht auf das Anbieten
bestimmter Akten oder Vorgange.

C6  Diearchivwiurdigen Akten und Vorgange sind an das Hessi-
sche Landesarchiv abzugeben. Dieses bestatigt die Uber-
nahme.

C7  Aktenund Vorgange, deren Aufbewahrungsfrist abgelaufen
ist und die nicht archivwiirdig sind, sind zu vernichten. Uber
die Vernichtung ist ein Protokoll zu fertigen.

C8 Soll die Vernichtung von Akten und Vorgangen durch
Dienstleister erfolgen, durfen sie nur an zuverlassige Unter-
nehmen abgegeben werden. Die Dienststelle hat sich in ge-
eigneter Weise (zum Beispiel durch Stichproben) von der
Zuverlassigkeit des beauftragten Unternehmens zu uiberzeu-
gen. Dieses hat sich zu verpflichten, die Akten und Vorgange
im Inland vernichten zu lassen, niemandem Einsicht zu ge-
statten und innerhalb einer bestimmten Frist die Vernich-
tung nachzuweisen.

C9  Esist darauf zu achten, dass sowohl bei der Abgabe an das
Hessische Landesarchiv als auch bei der Vernichtung be-
ziehungsweise Loschung samtliche Bestandteile (physisch
oder elektronisch) der Akte oder des Vorganges erfasst wer-
den.

Anlage D (zu Nr. 12 Satz 2)

Aussonderung von Personalakten und Versorgungsakten

Zur Aussonderung und Vernichtung von Personalakten und Ver-
sorgungsakten werden nach § 10 Abs. 1 Satz 2 HArchivG folgende
Regelungen getroffen:

D1 Andas Hessische Landesarchiv sind abzugeben

a) die auszusondernden Personalakten, die vor dem Jahr
1946 geschlossen worden sind,

b) die auszusondernden Personalgrundakten zu allen Be-
diensteten, die am 6., 16. oder 26. eines Monats geboren
sind, und

c) die auszusondernden Personalgrundakten zu allen son-
stigen Bediensteten, die zum Zeitpunkt ihres Ausschei-
dens aus dem Landesdienst Beziige nach den Besoldungs-
gruppen A 15, A 16, C4, W 3,R 2 bis R 8 oder der Besol-
dungsordnung B erhielten beziehungsweise nach der
Entgeltgruppe 15 TV-H oder als Beschaftigte auflerta-
riflich vergitet wurden. Hinsichtlich der alteren Besol-
dungsordnungen beziehungsweise Tarifwerke (vor 2010)

sind die vergleichbaren Besoldungs- und Vergutungs-
gruppen mafigebend.

Das Hessische Landesarchiv kann im Benehmen mit der
anbietungspflichtigen Stelle abweichende Regelungen tref-
fen.

D2 ZudennachD 1 an das Hessische Landesarchiv abzugeben-
den Personalakten sind fur die jeweils betroffene Person
Nachname, Vorname und Geburtsdatum anzugeben.

D3  Gegebenenfalls gesondert gefuhrte Besoldungs-, Beihilfe-,
Urlaubs-, Kindergeld-, Ausbildungs- und Prufungsakten
sind dem Hessischen Landesarchiv nicht anzubieten und
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist zu vernichten. Gleiches
gilt fur Versorgungsakten mit Ausnahme der Falle nach Kap.
1G 131 GG.

Personalakten und Versorgungsakten von Bediensteten des
ehemaligen Deutschen Reiches sind dem Bundesarchiv an-
zubieten. Sie sind zu vernichten, wenn das Bundesarchiv die
Annahme ablehnt.

D5 Die Pensionsregelungsbehorden haben den Dienststellen,
die die Personalakten fithren, jeweils zum 31. Marz eines
Kalenderjahres fur das vorangegangene Kalenderjahr den
Tod einer Ruhestandsbeamtin oder eines -beamten oder den
Wegfall der letzten Versorgungsverpflichtung mitzuteilen.

Die Regelungen der Anlage C gelten entsprechend, soweit
unter D 1 und D 2 nichts anderes bestimmt ist.

[3]

Verwaltungsabkommen zwischen dem Land Hessen und
dem Land Niedersachsen liber die Wahrnehmung der was-
serschutzpolizeilichen Aufgaben in den Stromgebieten von
Weser, Fulda und Werra

Das Land Hessen,

vertreten durch den Hessischen Ministerprasidenten,

dieser vertreten durch den Hessischen Minister des Innern und fur
Sport,

und

das Land Niedersachsen,

vertreten durch den Niedersachsischen Ministerprasidenten,

dieser vertreten durch den Niedersachsischen Minister fur Inneres
und Sport,

schlieBen folgendes Verwaltungsabkommen:

§1
Das Land Niedersachsen tibertragt die Wahrnehmung der wasser-
schutzpolizeilichen Aufgaben in den in seinem Hoheitsgebiet gele-
genen Stromgebieten

a) der Fulda von Strom-km 87,740 bis 108,780,
b) der Werra von Strom-km 76,62 bis 89,0 und
c) der Weser von Strom-km 0,0 bis 44,86

auf das Land Hessen.

D4

D6

§2

(1) Die Polizeivollzugsbeamtinnen und Polizeivollzugsbeamten

nehmen im Ubertragungsbereich (§ 1) insbesondere folgende Auf-

gaben wahr:

a) MaBnahmen der polizeilichen Gefahrenabwehr,

b) Uberwachung des Schiffsverkehrs und des Wassersportbetrie-
bes,

c¢) Wahrnehmung schifffahrtspolizeilicher Vollzugsaufgaben,

d) Untersuchung von Unfallen im Zusammenhang mit dem Schiffs-
betrieb oder dem Schiffsumschlag,

e) Erforschung von mit Strafe oder Geldbufle bedrohten Handlun-
gen im Zusammenhang mit dem Schiffs- oder Wassersportbe-
trieb einschlieBlich der fahrlassigen Totung,

f) Erforschung von mit Strafe oder Geldbufle bedrohten Handlun-
gen gegen Umweltvorschriften auf und an den Wasserflachen.

(2) Den Polizeivollzugsbeamtinnen und Polizeivollzugsbeamten

obliegt im Ubertragungsbereich auch die Erforschung anderer als

in Abs.1 Buchstabe e und f mit Strafe oder Geldbufle bedrohter

Handlungen, soweit ein rechtzeitiges Tatigwerden der zustandigen

Polizeibehorde nicht moglich erscheint.

(3) Fur die Polizeivollzugsbeamtinnen und Polizeivollzugsbeamten

gilt bei der Aufgabenwahrnehmung auf dem Gebiet des Landes

Niedersachsen das niedersachsische Landesrecht.

(4) Die jeweils ortlich und sachlich zustandige Polizeibehorde ist

gegenuber Polizeivollzugsbeamtinnen und Polizeivollzugsbeamten



