Philipps Universitdt

Marburg

Erforderliche Unterlagen fiir die Beschaftigung bei der Philipps-Universitat Marburg:

Bitte reichen Sie alle angekreuzten Unterlagen rechtzeitig vor der Einstellung ein!
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Personalbogen (2-fach)

Erganzende Angaben zum Personalbogen

Anlage zum Personalfragebogen zur Einstellung als Wissenschaftliche*r Mitarbeiter*in (gilt
sowohl fiir Tarifbeschaftigte als auch flir Beamtenverhaltnisse auf Zeit) zur Ermittlung der
Befristungsdauer nach dem Wissenschaftszeitvertragsgesetz - WissZeitvVG
Geburtsurkunde, ggf. Heiratsurkunde, Geburtsurkunde Kinder

Kopien der Prifungszeugnisse (Reifezeugnis, Examen, Diplom, Promotion, Habilitation etc.)

ElStam-Formular

Sozialversicherungsausweis (Kopie)

Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse bzw. Beitragsnachweis fiir die Pflege- und
Krankenversicherung

Flhrungszeugnis der Belegart -0- (bei der Heimatgemeinde zu beantragen)

Arztliche Bescheinigung nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz — Erstuntersuchung (Hausarzt/-
arztin)

Stufenzuordnung fiir Wiss. Mitarbeiter/-innen der Entgeltgruppe 13 - 15 TV-H (Wissenschaftliche
Mitarbeiter*in)

Stufenzuordnung fir administrativ-technische Beschaftigte der Entgeltgruppe 2 - 15 TV-H

(Tarifbeschaftigte aulRer Wissenschaftliche Mitarbeiter*in)
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Nachweise Uber bisherige Beschaftigungen (Arbeitsvertrage, Ernennungsurkunden,
Einweisungserlasse, Vertretungsbeauftragungen, Stipendien usw.) Wichtig: Beginn und Ende
der Beschaftigungen missen ersichtlich sein.

evil. Unterlagen bzw. Antrag auf vermdégenswirksames Sparen mit Datum und Unterschrift

Erklarung Kinderzulage (Tarifbeschaftigte)

Erklarung Familienzuschlag (Beamte)

Antrag auf Zahlung von Kindergeld

Erklarung zur Beschaftigung beim Land Hessen (§ 14 Abs. 2 TzBfG)

Erklarung zu eventuell friherer Tatigkeit flr den Staatssicherheitsdienst der ehnemaligen DDR
(Beamte)

Schwerbehindertenausweis, -bescheid

Angabe zur Versicherungsnummer der VBL (falls keine Anmeldung erwiinscht ist, muss dies
schriftlich mitgeteilt werden)

Nachweis Uber Wehrdienst bzw. Zivildienst

Sofern eine Einstellungsuntersuchung notwendig ist, erfolgt die Aufforderung durch die/den

Personalsachbearbeiter*in einen Termin mit dem personalarztlichen Dienst zu vereinbaren.


https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/formulare/beschaeftigte/einstellungsunterlagen/personalbogenhesslr.pdf
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/formulare/beschaeftigte/einstellungsunterlagen/zusaetzlich-fuer-beschaeftigte-im-wissenschaftlichen-bereich/ergaenzende-angaben-zum-personalbogen.docx
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/formulare/beschaeftigte/einstellungsunterlagen/zusaetzlich-fuer-beschaeftigte-im-wissenschaftlichen-bereich/anlagepersonalfragebogen.pdf
https://www.uni-kassel.de/einrichtungen/fileadmin/datas/einrichtungen/bhf/Lohnsteuerabzugsmerkmale/Vordruck_zur_Selbstauskunft.pdf
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/formulare/beschaeftigte/einstellungsunterlagen/zusaetzlich-fuer-beschaeftigte-im-wissenschaftlichen-bereich/stufenzuordnungeg13-15tv-hwm.doc
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/formulare/beschaeftigte/einstellungsunterlagen/zusaetzlich-fuer-beschaeftigte-im-administrativ-technischen-bereich/stufenzuordnungeg2-15tv-hnichtwiss.doc
http://www.uni-kassel.de/einrichtungen/fileadmin/datas/einrichtungen/bhf/Formulare/Erkl%C3%A4rung_zur_Kinderzulage_KIZ.pdf
http://www.uni-kassel.de/einrichtungen/fileadmin/datas/einrichtungen/bhf/Formulare/Erkl%C3%A4rung_zum_Familienzuschlag_Erkl%C3%A4rung_F.pdf
http://www.bzst.de/DE/Steuern_National/Kindergeld_Fachaufsicht/Kindergeldberechtigte/Formulare/Formulare_node.html
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/dienstleistungen/rechtsvorschriften/merkblaetter/erklaerung-14abs-2tzbfg.pdf

