
Eingang:

Antrag auf Reisekostenerstattung 
 Alle Rechtsvorschriften und Informationen zu dienstlich veranlassten Reisen können Sie HIER nachlesen. 

Vor- und Nachname Philipps-Universität Marburg

FB / Dez. / Einrichtung

Straße und Hausnummer (dienstl.)

Bitte fügen Sie diesem Antrag unbedingt Unterlagen (Quittungen, Rechnungen) und ggf.  eine detaillierte Erläuterung des 
Dienstgeschäfts bei! Bitte kleben Sie alle Belege, die kleiner als DIN A4 sind,  auf ein DIN A4 Blatt.

Hinweis: 

Telefon und E-Mail
(dienstl.)

IBAN

BIC

Hinweis:     

Antragsteller/in:

Angabe der Bankverbindung nur für Mitarbeitende 
des UKGM und  stud. / wiss. Hilfskräfte erforderlich.

Art  / Zweck 
der Reise:

Bitte erläutern, wenn es von der  Angabe in der Dienstreisegenehmigung abweicht.  In diesem Feld sind zusätzlich eigene Angaben möglich!

Geschäftsort(e):

Reiseverlauf: Hinweis: Abweichungen von der vorherigen Planung gemäß Dienstreiseantrag sind zu erläutern. Hinweis: Abweichungen von der vorherigen Planung gemäß Dienstreiseantrag sind zu erläutern. 

Beginn der Reise an der
Sonstiges:

WohnungDienststelle Datum/Uhrzeit /

Datum/Uhrzeit /

Ankunft am Geschäftsort: /Datum/Uhrzeit

/Datum/Uhrzeit

/Datum/UhrzeitDienststelle Wohnung
Sonstiges:

Ende der Reise an der 

Abfahrt am Geschäftsort: Datum/Uhrzeit /

Ende des letzten Dienstgeschäfts:

Beginn des ersten Dienstgeschäfts:

Nein Ja, von - bis
Mit der dienstlichen Reise wurde ein Privataufenthalt (z. B. Urlaub, Feiertag, Wochenende) verbunden:

Erläuterungen:

Aus dienstlichen Gründen habe ich unentgeltliche Verpflegung erhalten (z.B. auch bei Tagungen, wenn Verpflegung in der 
Teilnahmegebühr enthalten; Mahlzeiten während des Fluges; Hotelpreis inkl. Frühstück o.ä.): 

Nein Ja => Anzahl x Frühstück x Mittagessen x Abendessen

Hinweis: Bei fehlenden Angaben wird kein Tagegeld gezahlt! Hinweis: Bei fehlenden Angaben wird kein Tagegeld gezahlt! 

Ich habe  eine Reisekostenerstattung / einen Auslagenersatz / sonstige Leistungen (z. B. Einladung zu Abendveranstaltungen,
Transfer vom Bahnhof zum Geschäftsort usw.) von einer anderen Stelle im Rahmen der oben genannten Veranstaltung 
erhalten / beantragt. 

Anzurechnende Leistungen 

Nein Ja => Erläuterungen

Hinweis: Bitte Belege beifügen.

https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/dienstleistungen/allgemeine-informationen/dienstreisen/dienstreisen


Ich besitze eine BahnCard: Nein Ja und zwar: private BahnCard BahnCard Business
25 50 100 1. Klasse 2. Klasse

Bahn Flugzeug*

Kosten

Ich nehme an Bonusprogrammen teil (z.B. BahnComfort oder Sammeln von Bonusmeilen etc.) und habe Gutschriften erhalten:

Nein Ja und zwar:

ÖPNV

Genutzte Verkehrsmittel HIER finden Sie wichtige Informationen 
zur Fahrtkostenerstattung.

privates Kfz* Fahrrad E-Bike

von - nach 
(und zurück)

Anzahl Kilometer

Anzahl KilometerNamen der mitgenommenen Person

Anzahl KilometerNamen der mitgenommenen Person

Anzahl KilometerNamen der mitgenommenen Person
Nur bei privatem Kfz:

Mietwagen* Mietkosten Nebenkosten (z.B. für Kraftstoff)

Taxi*

Sofern bei der Genehmigung bereits eine Begründung gegeben wurde, muss für die Benutzung des privaten Kfz, des Flugzeugs innerhalb Deutschlands 
und des Mietwagens keine Begründung mehr angegeben werden.   Die Benutzung des Taxis ist immer zu begründen.

*Hinweis:  

Mitfahrgelegenheit im Kfz von: Dienstwagen

Begründungen und Erläuterungen:

*Hinweis:  

Nebenkosten  
(z.B. Parkgebühren)

Unterkunft

Für Übernachtungen entstandene Kosten (z.B. im Hotel) mit Frühstück ohne Frühstück

Begründungen und Erläuterungen, wenn die Kosten über der ortsbezogenen Obergrenze (z.B. Inland 80 €) liegen:

Nein Ja => Erläuterung

Aus dienstlichen Gründen wurde mir eine unentgeltliche Unterkunft zur Verfügung gestellt (z.B. auch bei Tagungen, wenn 
Übernachtungskosten in der Teilnahmegebühr enthalten; Übernachtung während Flug): 

Private Übernachtungsmöglichkeit (z.B. bei Freunden, Bekannten, Verwandten)
Nein Ja => Erläuterung

Sonstige Nebenkosten (z.B. Teilnahmegebühren, Kosten für Visum)

 Abschlag erhalten in Höhe von 

Von der Dienstelle wurde bereits gezahlt:

Fahrkarte / Flugschein

Sonstiges (z.B. Teilnahmegebühr)

Ich versichere, dass meine Angaben richtig und vollständig sind. Die angegebenen Auslagen sind mir tatsächlich entstanden.

Datum:
Unterschrift und ggf. Stempel UMR/IIB-Forms/Rk-Abr. 02.09.2022

https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat2/dienstleistungen/allgemeine-informationen/dienstreisen/planung/fahrt

Eingang:
Antrag auf Reisekostenerstattung 
 Alle Rechtsvorschriften und Informationen zu dienstlich veranlassten Reisen können Sie HIER nachlesen. 
Vor- und Nachname
 Philipps-Universität Marburg
FB / Dez. / Einrichtung
Straße und Hausnummer (dienstl.)
Bitte fügen Sie diesem Antrag unbedingt Unterlagen (Quittungen, Rechnungen) und ggf.  eine detaillierte Erläuterung des Dienstgeschäfts bei! Bitte kleben Sie alle Belege, die kleiner als DIN A4 sind,  auf ein DIN A4 Blatt.
Hinweis: 
Hinweis:              
Antragsteller/in:
Angabe der Bankverbindung nur für Mitarbeitende des UKGM und  stud. / wiss. Hilfskräfte erforderlich.
Bitte erläutern, wenn es von der  Angabe in der Dienstreisegenehmigung abweicht.  In diesem Feld sind zusätzlich eigene Angaben möglich!
Reiseverlauf:
Hinweis: Abweichungen von der vorherigen Planung gemäß Dienstreiseantrag sind zu erläutern. 
Hinweis: Abweichungen von der vorherigen Planung gemäß Dienstreiseantrag sind zu erläutern. 
Beginn der Reise an der
Ankunft am Geschäftsort:
Ende der Reise an der 
Abfahrt am Geschäftsort:
Ende des letzten Dienstgeschäfts:
Beginn des ersten Dienstgeschäfts:
Mit der dienstlichen Reise wurde ein Privataufenthalt (z. B. Urlaub, Feiertag, Wochenende) verbunden:
Aus dienstlichen Gründen habe ich unentgeltliche Verpflegung erhalten (z.B. auch bei Tagungen, wenn Verpflegung in der Teilnahmegebühr enthalten; Mahlzeiten während des Fluges; Hotelpreis inkl. Frühstück o.ä.): 
Anzahl 
Hinweis: Bei fehlenden Angaben wird kein Tagegeld gezahlt! 
Hinweis: Bei fehlenden Angaben wird kein Tagegeld gezahlt! 
Ich habe  eine Reisekostenerstattung / einen Auslagenersatz / sonstige Leistungen (z. B. Einladung zu Abendveranstaltungen,Transfer vom Bahnhof zum Geschäftsort usw.) von einer anderen Stelle im Rahmen der oben genannten Veranstaltung erhalten / beantragt. 
Anzurechnende Leistungen 
Hinweis: Bitte Belege beifügen.
Ich besitze eine BahnCard:
Ich nehme an Bonusprogrammen teil (z.B. BahnComfort oder Sammeln von Bonusmeilen etc.) und habe Gutschriften erhalten:
Genutzte Verkehrsmittel
HIER finden Sie wichtige Informationen zur Fahrtkostenerstattung.
Nur bei privatem Kfz:
Sofern bei der Genehmigung bereits eine Begründung gegeben wurde, muss für die Benutzung des privaten Kfz, des Flugzeugs innerhalb Deutschlands und des Mietwagens keine Begründung mehr angegeben werden.   Die Benutzung des Taxis ist immer zu begründen.
*Hinweis:  
*Hinweis:  
Unterkunft
Aus dienstlichen Gründen wurde mir eine unentgeltliche Unterkunft zur Verfügung gestellt (z.B. auch bei Tagungen, wenn Übernachtungskosten in der Teilnahmegebühr enthalten; Übernachtung während Flug): 
Private Übernachtungsmöglichkeit (z.B. bei Freunden, Bekannten, Verwandten)
Von der Dienstelle wurde bereits gezahlt:
Ich versichere, dass meine Angaben richtig und vollständig sind. Die angegebenen Auslagen sind mir tatsächlich entstanden.
Unterschrift und ggf. Stempel
UMR/IIB-Forms/Rk-Abr. 02.09.2022
8.1.1291.1.339988.325717
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