ZeusX — Self Service Portal

Abruf eigener Monatsjournale

1. Offnen Sie auf gewohntem Weg (ZeusX-Self-Service-Portal - Anmeldung) das ZeusX-Self-Service
Portal mittels Zwei-Faktor-Authentisierung.

2. Neben der Registerkarte ,,Mein Terminal und Konten” erscheint die Registerkarte ,Meine
Berichte”.
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3. Unter dem Punkt ,,Berichtsdefinition” kdnnen Sie das Monatsjournal auswahlen und um den
gewlinschten Monat erganzen.
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Bitte erstellen Sie zuerst einen Bericht.

AnschlieBend klicken Sie ,Ausfiihren”
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Der aufgerufene Bericht wird in dem Widget ,, Angeforderte Berichte” zwischengespeichert, bis Sie
sich abmelden. Sie kdnnen weitere Monate auswahlen und diese zwischengespeicherten Berichte
mit einem Klick auswahlen.
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Hinweis:

Auch, wenn Sie nicht mobil arbeiten, kdnnen Sie sich das Monatsjournal tiber diesen Weg auf lhrem
Dienst-PC aufrufen. Voraussetzung dafir ist die Anmeldung per Zwei-Faktor-Authentisierung.
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