
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Die 1527 gegründete Philipps-Universität bietet vielfach ausgezeichnete Lehre für rund 22.000 Studierende 
und stellt sich mit exzellenter Forschung in der Breite der Wissenschaft den wichtigen Themen unserer Zeit. 
 
In der Universitätsverwaltung, Präsidialbüro, Vizepräsidentin für Universitätskultur und 
Qualitätsentwicklung, ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet bis 31.03.2027 eine Stelle (40 
Std./Monat) als  
 

Studentische Hilfskraft 
 
zu besetzen.  
 
Die Hilfskraft arbeitet mit dem bei der Vizepräsidentin angesiedelten Liaisonmangement und dem 
Universitätsbund zusammen. Sie hat die Aufgabe, die Mitglieder der Universität untereinander und mit ihrem 
regionalen und internationalen Umfeld zu vernetzen. Der Schwerpunkt liegt auf moderner digitaler 
Kommunikation und der Weiterentwicklung der Aktivitäten des Universitätsbundes einschließlich des 
Fundraisings im Interesse der Philipps-Universität. Wir suchen eine Hilfskraft, die freundlich und sicher 
kommuniziert, Social Media und KI-Werkzeuge souverän nutzt und Interesse daran hat, eigene Ideen zu 
entwickeln und aktiv einzubringen. 
 

Ihre Aufgaben: 
 

• studiennahe Dienstleistungen zur Unterstützung des Transfers, insbesondere bei der Konzeption, 
Organisation und Durchführung öffentlichkeitswirksamer Veranstaltungen und Formate (z. B. 
Wissenschaftsvorträge) 

• Begleitung von Wissenschaftler*innen sowie Aufbau und Pflege von Kontakten zu externen Partnern 
• Recherchen und inhaltliche Zuarbeit für Formate der Wissenschafts- und Alumni-Kommunikation (z. B. 

Themen- und Zielgruppenrecherchen, Entwürfe für Social-Media-Posts, Mailings, Web- und Printtexte, 
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Präsentationen, Berichte) unter besonderer Berücksichtigung von verständlichem, 
zielgruppengerechtem Storytelling 

• Mitwirkung beim Ausbau der Sichtbarkeit des Marburger Universitätsbundes innerhalb der Universität 
sowie bei der Planung und Umsetzung von Kommunikations- und Fundraisingmaßnahmen  

• Mitarbeit an der digitalen Kommunikation des Marburger Universitätsbundes (Social Media, Newsletter, 
zielgruppenspezifische Mailings, Community Management) 

• Unterstützung der Organisation der Korrespondenzstelle als Schnittstelle zwischen Universitätsbund, 
Alumni-Service und universitären Einrichtungen (z. B. Pflege von Verteilerlisten, Terminabstimmung, 
einfache Auswertungen, Dokumentation) 
 

Ihr Profil: 

• Einschreibung an einer deutschen Hochschule 
• sicherer Umgang mit gängigen Office-Programmen 
• Grundkenntnisse in Layoutprogrammen (z. B. Adobe InDesign) sind von Vorteil 
• routinierter, professioneller Umgang mit Social Media (insb. LinkedIn oder vergleichbare Plattformen) 
• sicherer, reflektierter Umgang mit KI-Werkzeugen (insbesondere textbasierten LLMs wie ChatGPT) 
• sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 
• selbstständige, strukturierte Arbeitsweise, Zuverlässigkeit und Bereitschaft, eigene Ideen einzubringen 

 
  
Kontakt für weitere Informationen 
Dr. Melissa Berger 

 +49 6421-28 26496  melissa.berger@uni-marburg.de 

 
Wir fördern Frauen und fordern sie deshalb ausdrücklich zur Bewerbung auf. In Bereichen, in denen Frauen 
unterrepräsentiert sind, werden Frauen bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Als familienfreundliche 
Hochschule unterstützen wir unsere Beschäftigten bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf. Eine 
Reduzierung der Arbeitszeit ist grundsätzlich möglich. Menschen mit Behinderung im Sinne des SGB IX (§ 2, 
Abs. 2, 3) werden bei gleicher Eignung bevorzugt. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 07.12.2025 unter Angabe der o. g. Ausschreibungs-ID an 
die Vizepräsidentin für Universitätskultur, Prof. Dr. Evelyn Korn, in einer PDF-Datei an VP-kultur@uni-
marburg.de. Bewerbungsgespräche sind für den 18.12.2025 geplant. 
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