
Evaluationssoftware Zensus 8 – Anleitung für den Portalzugang

Änderungen an diesem Leitfaden sind mit        gekennzeichnet.
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I. Startseite des Portals

Sie erreichen das Portal für Lehrende unter dem Link https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/rl.

Auf der Startseite gibt es zwei Zugriffsmöglichkeiten – per E-Mail und per Konto. Für Sie als
Lehrende/r ist der Zugriff per E-Mail vorgesehen: Sie können sich über Ihre bereits von uns im
System hinterlegte E-Mail-Adresse einloggen.
Erhalten Sie nicht innerhalb von 1 Minute die E-Mail mit dem Zugriffslink, ist entweder im System
eine andere E-Mail (ggf. Alias) hinterlegt oder Sie sind noch gar nicht im System gemeldet. Melden
Sie sich in diesem Fall vorher bei uns, damit wir Ihre Kontaktdaten abgleichen bzw. anlegen können.

Sie können nun über das Formularfeld E-Mail mit Ihrer bei uns gemeldeten E-Mail-Adresse einen
Portalzugriffslink anfordern. Bestätigen Sie die Eingabe über den Button E-Mail senden.
Der Link wird Ihnen im Anschluss automatisch an die eingetragene E-Mail-Adresse zugestellt und ist
aus Sicherheitsgründen für 24 Stunden gültig – nach Ablauf der Gültigkeit können Sie aber wieder
einen neuen Link anfordern.

https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/rl
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E-Mail mit Portalzugriffslink – Je nach E-Mail-Programm sieht die E-Mail mit dem Zugriffslink in etwa
folgendermaßen aus:

II. Evaluationsbereich

Je nachdem welche Evaluationsbereiche für Sie vorgesehen sind, kommen Sie nach Aufruf über den
Zugangslink auf eine Übersichtsseite mit den für Sie zutreffenden Evaluationsbereichen. In der Regel
sind für die Lehrenden die Links zu den Lehrveranstaltungsevaluationen sichtbar und sinnvoll (hier ist
exemplarisch die Evaluation des SoSe 2025 markiert). Ist für Sie nur ein Bereich vorgesehen, so wird
diese Seite „übersprungen“ und es geht direkt mit Punkt III weiter.
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III. Übersicht der angemeldeten Evaluationen

Wenn Sie bei Anzeige der Übersichtseite den entsprechenden Bereich auswählen oder Ihnen bisher
nur ein Bereich zugeordnet wurde, kommen Sie auf die Seite Ihrer persönlichen Evaluationsanmel-
dungen. Hier stehen je nach Evaluationsstadium verschiedene Aktionen zur Verfügung. Sie können:

 bereits angemeldete Evaluationen sehen,
 bei einer noch nicht begonnenen Evaluation das Start- und Enddatum verändern,
 einzelne Angaben zur Veranstaltung und Evaluation verändern,
 eine fehlerhafte und nicht mehr editierbare Anmeldung zum Löschen kennzeichnen,
 den QR-Code abrufen,
 eine bereits begonnene Evaluation verlängern,
 eine Evaluation mit genug Rückläufern sofort beenden,
 bei genug Rückläufern Ergebnisse oder, bei noch laufender Evaluation, Zwischenergebnisse

abrufen
 und neue Evaluationen anmelden.

Bitte beachten Sie vor Anmeldung einer neuen Evaluation unbedingt auch die Hinweise zwischen
den hellblauen Balken. Diese Punkte stellen die häufigsten Fehlerquellen bei der Anmeldung dar, die
zum Teil auch zu nicht mehr editierbaren Einträgen führen! Weitere Hinweise finden Sie auch im
Menübalken rechts unter Hilfe.

Im Folgenden werden die einzelnen verfügbaren Aktionen zur Verwaltung Ihrer Evaluationen erläutert,
die unter „Übersicht Ihrer angemeldeten Optionen“ bei und nach Anlegen einer Evaluation angeboten
werden.
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1. Neue Evaluation anmelden

Nach drücken des Buttons Evaluation anmelden öffnet sich ein Dialogfenster mit den Anmeldefeldern
(auf deren Benennung wir bisher leider keinen Einfluss haben).
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Es gibt die folgenden Felder, die fast alle ausgefüllt werden müssen (Pflichtfeld), um die Anmeldung
bearbeiten und später auch anonymisierte Auswertungen für (Re)Akkreditierungen erstellen zu
können:

Nr: Pflichtfeld; Kennung der Lehrveranstaltung (fängt mit LV- an) aus dem Vorlesungs-
verzeichnis

Name: Pflichtfeld; Name der Lehrveranstaltung

Lehrperson: Pflichtfeld; Hier ist nur die Auswahl des eigenen Namens möglich, da der Zugang über
 die persönliche E-Mailadresse erfolgt

Typ: Pflichtfeld; Art der Lehrveranstaltung

Kategorie: Pflichtfeld; Fach-/Teilbereich zu dem die Lehrveranstaltung gehört

Teilnehmende: Pflichtfeld; Anzahl der für die Lehrveranstaltung angemeldeten Teilnehmer*innen

Online-Status: Pflichtfeld; Gewünschtes Start- und Enddatum mit Uhrzeit für die Evaluation.

HINWEIS: Hier nur die Option Zeitgesteuert verwenden, da alles andere
unerwünschte Auswirkungen hat! Wählen Sie das Startdatum nach Möglichkeit mit
etwas Vorlaufzeit, damit etwaige „Probleme“ noch rechtzeitig behoben werden
können. Wenn Sie die genauen Termine noch nicht kennen, dann legen Sie Start- und
Enddatum in die Zukunft. Nur so können Sie beide noch nachträglich verändern.

Fragenkataloge: Pflichtfeld; Zur Wahl steht einer der Standardkataloge (FEVOR, FESEM, FEUEB, FEPRA,
FESPR). Der gewünschte Fragebogen muss in der linken Spalte markiert und per Pfeil-
Button nach rechts verschoben werden (siehe Screenshot).

Sofern gewünscht, können die beiden optionalen Fragenmodule (Digital, KI)
hinzugewählt werden (in diesem Fall bitte unter den Standardbogen setzen, damit
die Zusatzfragen im Onlinebogen hinter dem Standardbogen angezeigt werden).

Sollten Sie vergessen haben einen Fragebogen zu wählen, so erhalten Sie folgenden
Hinweis, bei dem Sie den Vorgang abbrechen und den Fragebogen noch ergänzen
sollten:

Die zur Verfügung stehenden Fragebögen werden unter dem Link https://www.uni-
marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat3/dez3b/lehrevalua
tion/lehrevaluation/frageboegen auf unserer Webseite erläutert.

https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat3/dez3b/lehrevaluation/lehrevaluation/frageboegen
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat3/dez3b/lehrevaluation/lehrevaluation/frageboegen
https://www.uni-marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat3/dez3b/lehrevaluation/lehrevaluation/frageboegen
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HINWEIS: Auch wenn es hier technisch möglich ist eine Kombination aus mehreren
Standardkatalogen zu wählen, ist dies nicht sinnvoll und vom Referat Lehrevaluation
auch nicht gewünscht. Alle Standardkataloge haben z.B. gemeinsame Basisfragen, die
sich dann sinnlos wiederholen würden.

Studiengänge: Pflichtfeld; Wahl der wichtigsten Studiengänge (Mehrfachwahl möglich), für die die
Veranstaltung konzipiert ist. Diese Angabe ist für (Re)Akkreditierungsberichte sehr
wichtig. Auch hier an den Pfeil-Button denken.

HINWEIS: Je nach Größe des Dialogfensters erscheint hier ein horizontaler
Scrollbalken. Bei Unterscheidungsschwierigkeiten daher bitte nach rechts scrollen,
um den ganzen Eintrag lesen zu können.

Kommentar: Optional; Für wichtige Ergänzungen/Erklärungen zur gewünschten Evaluation.

Zusatzlehrende: Optional; Sollen mit derselben Evaluation mehrere Personen evaluiert werden, so
können diese hier mit dem Pfeil-Button ausgewählt werden. Alle angegebenen
Personen haben dann Zugriff auf die gemeinsamen Ergebnisse. Soll jede Person
einzeln evaluiert werden, so müssen alle Personen die Evaluation getrennt
anmelden.

Nach Bestätigung der Anmeldung durch den Button OK, erscheint die neue Evaluation in Ihrer Evalu-
ationsübersicht. Die Software versendet 4 Tage vor Evaluationsbeginn automatisch den Evaluations-
link und den QR-Code an Ihre E-Mail-Adresse. Sollten die 4 Tage vor Evaluationsstart bei der
Anmeldung schon unterschritten sein, so erhalten Sie die E-Mail unmittelbar. Zu Evaluationsende
verschickt die Software automatisch das Ergebnis, sofern genug Rückläufer vorhanden sind.

HINWEIS: Eventuell müssen Sie das Browserfenster zwischendurch noch mal aktualisieren, damit alle
Änderungen angezeigt werden.

2. Start-/Enddatum vor Beginn der Evaluation ändern

Nach drücken des Buttons Start-/Enddatum öffnet sich ein Dialogfenster, in welchem Sie die bei der
Anmeldung eingetragenen Datumsangaben verändern können, solange die Evaluation noch nicht
begonnen hat. Nach Beginn der Evaluation, ist nur noch eine Verlängerung des Enddatums möglich.
Legen Sie daher das Start- und Enddatum in die Zukunft, falls Sie noch nicht wissen, wann Sie die
Evaluation durchführen möchten.

HINWEIS: Die ausgewählte Option Zeitgesteuert auf keinen Fall verändern, sondern nur die Datums-
angaben!
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3. Angaben zur Veranstaltung und Evaluation ändern

Solange eine Evaluation noch nicht abgeschlossen ist, lassen sich in Abhängigkeit vom Stadium der
Evaluation einige Angaben noch ändern. Drücken Sie dazu den Button ändern und öffnen
Sie das entsprechende Dialogfenster.
Vor dem Beginn der Evaluation lassen sich noch alle angezeigten Angaben ändern (Start-/Enddatum
werden separat behandelt; siehe Punkt 2). Nach Beginn der Evaluation lassen sich nur noch die
Angaben ändern, die keinen direkten Einfluss auf den Onlinebogen haben – Veranstaltungstyp und
Fragebogen sind daher nicht mehr anpassbar und ausgegraut.

4. Fehlerhafte Anmeldung löschen (lassen)

Sollten Sie sich bei der Anmeldung vertan haben und den Eintrag nicht mehr selber ändern können (da
einige Optionen je nach Auswahl von der Software gesperrt werden), können Sie uns wissen lassen,
dass dieser Eintrag gelöscht                     werden soll. Tragen Sie dazu einfach in das sich öffnende
Kommentarfeld LÖSCHEN ein. Der Eintrag wird von uns dann bei der nächsten Gelegenheit gelöscht.

HINWEIS: Es ist möglich die Evaluation neben der Fehlanmeldung noch mal korrekt anzulegen.
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5. QR-Code abrufen

4 Tage vor Beginn der Evaluation (Uhrzeit-sensitiv) erstellt die Software automatisch den Evaluations-
link und versendet ihn mit QR-Code-Blatt (PDF) per E-Mail. Sollten die 4 Tage bei der Anmeldung schon
unterschritten sein, wird der Evaluationslink direkt generiert und versendet. Sobald der Evaluationslink
erstellt wurde, kann man auch das QR-Code-Blatt im Portal abrufen. Manchmal ist dazu eine
Aktualisierung des Browserfensters notwendig. Im Beispiel sind die 4 Tage noch nicht erreicht, daher
ist der QR-Code noch nicht abrufbar.

6. Evaluation verlängern

Nach Beginn der Evaluation ist eine Anpassung des Start- und Enddatums wie unter Punkt 2
beschrieben nicht mehr möglich. Ab diesem Zeitpunkt können Sie aber (auch nach Ende der Laufzeit)
die Evaluation verlängern                          bzw. das Enddatum in die Zukunft verschieben.

7. Evaluation jetzt beenden

Das vorzeitige Schließen der Evaluation mit nur einem Klick ist an dieser Stelle leider (noch) nicht
möglich. Ein entsprechender Entwicklungswunsch wurde der Firma Blubbsoft (ohne Garantie auf
Umsetzung) bereits mitgeteilt.
Um das vorzeitige Schließen einer Umfrage über das Portal dennoch zu ermöglichen, haben wir die
Zeitsteuerungsfunktion etwas umkonfiguriert. Unter dem Button „jetzt beenden“
rufen Sie ebenfalls das Dialogfenster für Start- und Enddatum auf. Setzen Sie den Cursor der Maus in
das „bis“-Feld, damit der Kalender für dieses Feld angezeigt wird. Danach doppelt auf das 誑誒誗誓誔誕誖-Symbol
klicken (der Kalender springt zum aktuellen Tag und zur aktuellen Uhrzeit) und bestätigen Sie mit ok.
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Eine „Kurzanleitung“ finden Sie auch im Mouseover des Buttons:

Die Umfrage wird dadurch augenblicklich geschlossen und der Ergebnisversand/-abruf gestartet.

Nach dem vorzeitigen oder auch geplanten Schließen der Umfrage, erhalten Sie bei genug Rückläufern
die automatische E-Mail mit dem Standardbericht.
Sollten nicht genug Rückläufer vorliegen, erhalten Sie keinerlei E-Mail! Prüfen Sie in diesem Fall im
Portal die Rücklaufzahlen (ggf. Browserfenster zwischendurch aktualisieren) und entscheiden Sie, ob
Sie die Evaluation verlängern möchten.

HINWEIS: Leider ist die im System vorhandene automatische Benachrichtigung an unterevaluierte
Lehrende für unser Szenario nicht brauchbar, da sie unabhängig von der gewünschten Uhrzeit zum
Enddatum ausgeführt wird (in der Regel kurz nach Mitternacht). Laut der Firma Blubbsoft soll sie daran
erinnern, dass der letzte Tag der Evaluation angebrochen ist, aber noch nicht genug Rückläufer für eine
Auswertung vorhanden sind. Als solche Erinnerungs-E-Mail wird sie nun ab dem Wintersemester
2025/26 auch von uns genutzt, solange es (noch) nicht eine echte Benachrichtigung über zu wenig
Rücklauf nach Ende der Evaluation gibt.

8. Ergebnisse abrufen

Nach Beginn der Evaluation kann ab Erreichen eines Mindestrücklaufes von 5 ein Zwischenergebnis
und, nach Ende der Evaluation, das Endergebnis abgerufen werden. Es stehen dazu momentan drei
Varianten zur Verfügung: Der Standardbericht, eine Präsentationsvorlage und die Profillinie.

Standardbericht mit Profillinie, Histogrammen und allen Freitextantworten (PDF-Datei;
Zwischenergebnis mit Wasserzeichen)
Histogramme für die Diskussion mit den Studierenden (ohne Freitextantworten;
Word-Datei)

Profillinie (ohne Freitextantworten; PDF-Datei)

Sie können die Ergebnisliste filtern und/oder entscheiden, wie viele Evaluationen auf einer Seite
angezeigt werden sollen.

Die Liste ist nach Veranstaltungsnamen alphabetisch sortiert. Sie können sie aber auch durch Anklicken
der Spaltennamen nach jeder anderen Spalte auf- oder absteigend sortieren lassen.

Stand 15.08.2025, © Philipps-Universität Marburg (Referat III B 2)

Anzahl der angezeigten
Evaluationen pro Seite

Filter anwenden

Filter zurücksetzen

Text-Filterkriterium, z.B.
Fragebogen „FEPRA“


