Evaluationssoftware Zensus 8 — Anleitung fiir den Portalzugang

Anderungen an diesem Leitfaden sind mit % gekennzeichnet.
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|. Startseite des Portals

Sie erreichen das Portal fur Lehrende unter dem Link https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/rl.

Auf der Startseite gibt es zwei Zugriffsmoglichkeiten — per E-Mail und per Konto. Fiir Sie als
Lehrende/r ist der Zugriff per E-Mail vorgesehen: Sie kénnen sich Uiber lhre bereits von uns im
System hinterlegte E-Mail-Adresse einloggen.

Erhalten Sie nicht innerhalb von 1 Minute die E-Mail mit dem Zugriffslink, ist entweder im System
eine andere E-Mail (ggf. Alias) hinterlegt oder Sie sind noch gar nicht im System gemeldet. Melden
Sie sich in diesem Fall vorher bei uns, damit wir Ihre Kontaktdaten abgleichen bzw. anlegen kénnen.
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Ergebnisse aufrufen

Sie kbnnen nun Uber das Formularfeld E-Mail mit lhrer bei uns gemeldeten E-Mail-Adresse einen
Portalzugriffslink anfordern. Bestatigen Sie die Eingabe (iber den Button E-Mail senden.

Der Link wird lhnen im Anschluss automatisch an die eingetragene E-Mail-Adresse zugestellt und ist
aus Sicherheitsgriinden fur 24 Stunden gliltig — nach Ablauf der Giiltigkeit kdnnen Sie aber wieder
einen neuen Link anfordern.

| Ein Fehler ist aufgetreten

Die Benutzungsdauer dieses Links zum Portalzugriff ist abgelaufen. Fordern Sie den Link unter hitps-//uni-marburg.bei.blubbsoft de/rl
einfach erneut an i

26.03.2025 14:53:17
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https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/rl

E-Mail mit Portalzugriffslink — Je nach E-Mail-Programm sieht die E-Mail mit dem Zugriffslink in etwa
folgendermalien aus:

Ihr Zugang zum Evaluationsportal

. . €3 Antworten & Allen antworten = Weiterleiten
System-Email Zensus <zensus@uni-marburg.de> [ ™
An Klatt, Anja Di 25.03.2025 14:36
Sehr geehrte®r Lehrende,

Sie erhalten diese Email, da Sie Uber das Evaluationsportal des Referats Lehrevaluation (ill B 2) einen Zugangslink angefordert haben. Dieser Link l&uft aus
Sicherheitsgriinden am 26.03.2025 14:35:35 Uhr ab. Nach Ablauf kiinnen Sie jedoch auf https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/rl einen neuen Link
anfordern, der wieder 24 Stunden giltig ist.

| Ihr Zugangslink lautet:
| https://uni-marburg.bei.blubbsoft.de/sl/CKZ4Z1Zets\2

Mit diesem Link kbnnen Sie unter anderem Evaluationen anmelden, angemeldete Evaluationen verandern und Ihre Ergebnisse abrufen.

Sollten Sie Fragen dazu haben, kénnen Sie sich gerne an uns wenden. Bitte nutzen Sie dazu immer unsere Gruppenemailadresse 5L-
Lehrevaluation@verwaltung.uni-marburg.de.

Mit freundlichen Griien

Ihr Team des Referats Lehrevaluation
SL-Lehrevaluation@verwaltung.uni-marburg.de

[I. Evaluationsbereich

Je nachdem welche Evaluationsbereiche fir Sie vorgesehen sind, kommen Sie nach Aufruf (iber den
Zugangslink auf eine Ubersichtsseite mit den fiir Sie zutreffenden Evaluationsbereichen. In der Regel
sind fur die Lehrenden die Links zu den Lehrveranstaltungsevaluationen sichtbar und sinnvoll (hier ist
exemplarisch die Evaluation des SoSe 2025 markiert). Ist fir Sie nur ein Bereich vorgesehen, so wird
diese Seite ,,ubersprungen und es geht direkt mit Punkt Il weiter.
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1. Ubersicht der angemeldeten Evaluationen

Wenn Sie bei Anzeige der Ubersichtseite den entsprechenden Bereich auswahlen oder Ihnen bisher
nur ein Bereich zugeordnet wurde, kommen Sie auf die Seite Ihrer personlichen Evaluationsanmel-
dungen. Hier stehen je nach Evaluationsstadium verschiedene Aktionen zur Verfligung. Sie kbnnen:

e bereits angemeldete Evaluationen sehen,
e Dbei einer noch nicht begonnenen Evaluation das Start- und Enddatum verandern,
¢ einzelne Angaben zur Veranstaltung und Evaluation verédndern,

¢ eine fehlerhafte und nicht mehr editierbare Anmeldung zum Léschen kennzeichnen,
e den QR-Code abrufen,

e eine bereits begonnene Evaluation verlangern,

¢ eine Evaluation mit genug Ricklaufern sofort beenden,

o bei genug Riicklaufern Ergebnisse oder, bei noch laufender Evaluation, Zwischenergebnisse
abrufen
¢ und neue Evaluationen anmelden.

Bitte beachten Sie vor Anmeldung einer neuen Evaluation unbedingt auch die Hinweise zwischen
den hellblauen Balken. Diese Punkte stellen die haufigsten Fehlerquellen bei der Anmeldung dar, die
zum Teil auch zu nicht mehr editierbaren Eintrédgen fuhren! Weitere Hinweise finden Sie auch im
Menubalken rechts unter Hilfe.
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WICHTIG filr die Anmeldung neuer Evaluationen

‘ Bitte beachten Sie bei der Anmeldung einer neuen Evaluation unbedingt Folgendes

= Auf keinen Fall darf die Option "zeitgesteuert” im Dropdownmeni des Onlinestatus verandert werden!

« Bitte wahlen Sie ein sinnvolles Start- und Enddatum. Sind Sie unsicher, dann wahlen Sie fur beides ein Datum in der Zukunft, da Sie dann beide Angaben auch noch
spater korrigieren konnen

« Bei Fragebogen und Studiengang (beides Pflichtangaben) darauf achten, dass Sie die markierten Angaben auch mit der Pfeiltaste in das rechte Feld verschieben. Nur
dann sind sie ausgewahlt. Dies gilt auch bei potentiellen Zusatzlehrenden |

Schauen Sie beil Unsicherheit auch in die etwas ausfuhriichere Hilfe (Mentband oben rechts) oder nehmen Sie geme Kontakt zu uns auf.

Ubersicht Ihrer angemeldeten Evaluationen

{- Evaluation anmelden

o=
E0

Im Folgenden werden die einzelnen verfigbaren Aktionen zur Verwaltung lhrer Evaluationen erlautert,
die unter ,,Ubersicht Ihrer angemeldeten Optionen* bei und nach Anlegen einer Evaluation angeboten
werden.



Ubersicht Ihrer angemeldeten Evaluationen

Evaluation anmelden
Fachbereich / Bewert- Letzte
LV-N )| F b 1 Lehrende 1! Start 1! Ende 1 Typ 7! Akti
ame Teilbereich T ageRogen ungen 7. Bewertung 7 Emnce e L enen

Evaluation, die andern
J— [/_andomn |

beendet ist— . |
i FB 15 - Chemie FEPRA 73 02.06.2025 22052025 12082025 o piicum i
Ergebnissen 085500 230000 ‘
(angemeidete {E%_
=

Evaluation, die ‘
begonnen hat, Ana Kiatt

nicht FB 06 - Geschichte = -

abgeschlossen und FEUEB 5 22052025 (Z)E gg ggzs ; g; 5325 Ubung

ist— mit ersten  Kulturwissenschaften 2 loschen

Ergebnissen R

(angemeklete Alicia Wagner

TN=15)

Start- und

Enddatum

noch g s T . Anja Klatt 01092025 30092025

veranderbar 00:00:00 23:59:00

(angemeldete

TN=10) |

1. Neue Evaluation anmelden

Nach driicken des Buttons Evaluation anmelden 6ffnet sich ein Dialogfenster mit den Anmeldefeldern
(auf deren Benennung wir bisher leider keinen Einfluss haben).

Neue Veranstaltung erstellen

Nr |

Name |

Lehrperson | Bitte wahlen ~|

Typ [Bitte wahlen ~|

Kategorie | Bitte wahlen

Tellnehmende |D

Online-Status | Zeitgesteuert

von: [31.03.2025 0:00

bis: |31.03.2025 2359

Fragenkataloge verfigbar ausgewahlt

FEVOR
FESEM
FEUEB
FEPRA
FESPR
Digital-Modul
Kl-Modul

Studiengange verfiaghar ausgewahlt

Abenteuer- und Erlebnispadagogik (MA) »
Allgemeine Physik (MA) (MA 13/003) '
Altorientalistik (BA-HF) (BA-HF 10/056)
Altorientalistik (BA-NF) (BA-NF 10/056)

n [ LT T S Y S Y L VI T

Abbrechen




Es gibt die folgenden Felder, die fast alle ausgefiillt werden missen (Pflichtfeld), um die Anmeldung
bearbeiten und spéter auch anonymisierte Auswertungen fiir (Re)Akkreditierungen erstellen zu

konnen:

Nr:

Name:

Lehrperson:

Typ:
Kategorie:
Teilnehmende:

Online-Status:

Pflichtfeld; Kennung der Lehrveranstaltung (fangt mit LV- an) aus dem Vorlesungs-
verzeichnis

Pflichtfeld; Name der Lehrveranstaltung

Pflichtfeld; Hier ist nur die Auswahl des eigenen Namens mdglich, da der Zugang tiber
die personliche E-Mailadresse erfolgt

Pflichtfeld; Art der Lehrveranstaltung

Pflichtfeld; Fach-/Teilbereich zu dem die Lehrveranstaltung gehort

Pflichtfeld; Anzahl der fur die Lehrveranstaltung angemeldeten Teilnehmer*innen
Pflichtfeld; Gewiinschtes Start- und Enddatum mit Uhrzeit fir die Evaluation.

HINWEIS: Hier nur die Option Zeitgesteuert verwenden, da alles andere

unerwinschte Auswirkungen hat! Wahlen Sie das Startdatum nach Mdglichkeit mit %
etwas Vorlaufzeit, damit etwaige ,,Probleme* noch rechtzeitig behoben werden

kénnen. Wenn Sie die genauen Termine noch nicht kennen, dann legen Sie Start- und
Enddatum in die Zukunft. Nur so kdnnen Sie beide noch nachtrdglich verédndern.

Fragenkataloge: Pflichtfeld; Zur Wahl steht einer der Standardkataloge (FEVOR, FESEM, FEUEB, FEPRA,

FESPR). Der gewiinschte Fragebogen muss in der linken Spalte markiert und per Pfeil-
Button nach rechts verschoben werden (siehe Screenshot).

Sofern gewtinscht, kdnnen die beiden optionalen Fragenmodule (Digital, KI)
hinzugewahlt werden (in diesem Fall bitte unter den Standardbogen setzen, damit
die Zusatzfragen im Onlinebogen hinter dem Standardbogen angezeigt werden).

Fragenkataloge verfigbar ausgewahlt

Fragenkataloge verfagbar ausgewahlt
FEVOR
FEUEB
FEPRA
FESPR u u
Digital-Modul n
KI-Modul

Sollten Sie vergessen haben einen Fragebogen zu wahlen, so erhalten Sie folgenden
Hinweis, bei dem Sie den Vorgang abbrechen und den Fragebogen noch ergéanzen
sollten:

Der Veranstaltung sind keine Fragenkataloge zugewiesen. Trotzdem anlegen?

Die zur Verfugung stehenden Frageb6gen werden unter dem Link https://www.uni-

marburg.de/de/universitaet/administration/verwaltung/dezernat3/dez3b/lehrevalua
tion/lehrevaluation/frageboegen auf unserer Webseite erlautert.

6
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HINWEIS: Auch wenn es hier technisch mdglich ist eine Kombination aus mehreren
Standardkatalogen zu wahlen, ist dies nicht sinnvoll und vom Referat Lehrevaluation
auch nicht gewlinscht. Alle Standardkataloge haben z.B. gemeinsame Basisfragen, die
sich dann sinnlos wiederholen wirden.

Studiengange: Pflichtfeld; Wahl der wichtigsten Studiengange (Mehrfachwahl méglich), fir die die
Veranstaltung konzipiert ist. Diese Angabe ist fiir (Re)Akkreditierungsberichte sehr
wichtig. Auch hier an den Pfeil-Button denken.

HINWEIS: Je nach GroRe des Dialogfensters erscheint hier ein horizontaler
Scrollbalken. Bei Unterscheidungsschwierigkeiten daher bitte nach rechts scrollen,
um den ganzen Eintrag lesen zu kdnnen.

Kommentar: Optional; Fir wichtige Erganzungen/Erklarungen zur gewtinschten Evaluation.

Zusatzlehrende: Optional; Sollen mit derselben Evaluation mehrere Personen evaluiert werden, so
kdnnen diese hier mit dem Pfeil-Button ausgewahlt werden. Alle angegebenen
Personen haben dann Zugriff auf die gemeinsamen Ergebnisse. Soll jede Person
einzeln evaluiert werden, so miissen alle Personen die Evaluation getrennt
anmelden.

Nach Bestatigung der Anmeldung durch den Button OK, erscheint die neue Evaluation in lhrer Evalu-
ationsubersicht. Die Software versendet 4 Tage vor Evaluationsbeginn automatisch den Evaluations-
link und den QR-Code an lhre E-Mail-Adresse. Sollten die 4 Tage vor Evaluationsstart bei der
Anmeldung schon unterschritten sein, so erhalten Sie die E-Mail unmittelbar. Zu Evaluationsende
verschickt die Software automatisch das Ergebnis, sofern genug Rucklaufer vorhanden sind.

HINWEIS: Eventuell missen Sie das Browserfenster zwischendurch noch mal aktualisieren, damit alle
Anderungen angezeigt werden.

2. Start-/Enddatum vor Beginn der Evaluation &ndern

Start- und J Start-/Enddatum
Enddafum noch Anja Kiatt 01.09.2025 30.09.2025
FB 17 - Biologie 0 )

eranderba e
E'angemeldeIte 000000  23:59:00 :

et

Nach driicken des Buttons Start-/Enddatum 6ffnet sich ein Dialogfenster, in welchem Sie die bei der
Anmeldung eingetragenen Datumsangaben verandern kénnen, solange die Evaluation noch nicht
begonnen hat. Nach Beginn der Evaluation, ist nur noch eine Verlangerung des Enddatums méglich.
Legen Sie daher das Start- und Enddatum in die Zukunft, falls Sie noch nicht wissen, wann Sie die
Evaluation durchflihren méchten.

HINWEIS: Die ausgewéhlte Option Zeitgesteuert auf keinen Fall veréandern, sondern nur die Datums-
angaben!

Online-Statu® Zeitgesteuert "
von ]

bis: [30.09.2025 2359 |




3. Angaben zur Veranstaltung und Evaluation &ndern

Solange eine Evaluation noch nicht abgeschlossen ist, lassen sich in Abhangigkeit vom Stadium der
Evaluation einige Angaben noch andern. Driicken Sie dazu den Button &ndern und 6ffnen
Sie das entsprechende Dialogfenster.

Vor dem Beginn der Evaluation lassen sich noch alle angezeigten Angaben andern (Start-/Enddatum
werden separat behandelt; siehe Punkt 2). Nach Beginn der Evaluation lassen sich nur noch die
Angaben andern, die keinen direkten Einfluss auf den Onlinebogen haben — Veranstaltungstyp und
Fragebogen sind daher nicht mehr anpassbar und ausgegraut.

Veranstaltung andermn

N =

Name [Test des Portalzugriffs 2

Typ

Kategorie 1182

Teilnehmende |1D

Fragenkataloge verfugbar ausgewahit

Studiengange verfigbar ausgewsahlt

Abenteuer- und Erlebnispadagogit Biologie (BA) (BA 17/001)
Allgemeine Physik (MA) (MA 13/0(
Altorientalistik (BA-HF) (BA-HF 10,
Altorientalistik (BA-NF) (BA-NF 10.
American, British and Canadian 51
Archaologische Wissenschaften (E
Archéologische Wissenschaften (E
Baurecht und Baubegleitung (MA)
Beratung im Kontext Rechtsextren 79

Nedrinbnsicdncbhofolabes [ Dhond

Abbrechen

4. Fehlerhafte Anmeldung I6schen (lassen)

Sollten Sie sich bei der Anmeldung vertan haben und den Eintrag nicht mehr selber &ndern kénnen (da
einige Optionen je nach Auswahl von der Software gesperrt werden), kbnnen Sie uns wissen lassen,
dass dieser Eintrag geltscht [EREEE00 werden soll. Tragen Sie dazu einfach in das sich 6ffnende
Kommentarfeld LOSCHEN ein. Der Eintrag wird von uns dann bei der nachsten Gelegenheit geldscht.

HINWEIS: Es ist moglich die Evaluation neben der Fehlanmeldung noch mal korrekt anzulegen. %

Veranstaltung dndern

Kommentar | LOSCHEN

Abbrechen




5. QR-Code abrufen

4 Tage vor Beginn der Evaluation (Uhrzeit-sensitiv) erstellt die Software automatisch den Evaluations-
link und versendet ihn mit QR-Code-Blatt (PDF) per E-Mail. Sollten die 4 Tage bei der Anmeldung schon
unterschritten sein, wird der Evaluationslink direkt generiert und versendet. Sobald der Evaluationslink
erstellt wurde, kann man auch das QR-Code-Blatt im Portal abrufen. Manchmal ist dazu eine
Aktualisierung des Browserfensters notwendig. Im Beispiel sind die 4 Tage noch nicht erreicht, daher
ist der QR-Code noch nicht abrufbar.

Star- und J  Start-/Enddatum

Enddat h
V:ranZ:r:aT:oc EB 17 - Biologie 0 Anja Klatt 01.09.2025 30092025 %
it 00:0000 235900
(angemeldete
TN=10)

6. Evaluation verlangern

Nach Beginn der Evaluation ist eine Anpassung des Start- und Enddatums wie unter Punkt 2
beschrieben nicht mehr mdglich. Ab diesem Zeitpunkt kdnnen Sie aber (auch nach Ende der Laufzeit)
die Evaluation verlangern bzw. das Enddatum in die Zukunft verschieben.

Online-Evaluation veridngern

Evaluation {1 A Marz- 2025-

&
Neues Ende der Online- 30.03.2025 23.59 I I
v

Abbrechen

7. Evaluation jetzt beenden {g'\fg"g;

Das vorzeitige Schliel3en der Evaluation mit nur einem Klick ist an dieser Stelle leider (noch) nicht

moglich. Ein entsprechender Entwicklungswunsch wurde der Firma Blubbsoft (ohne Garantie auf
Umsetzung) bereits mitgeteilt.

Um das vorzeitige Schliel3en einer Umfrage iber das Portal dennoch zu ermdglichen, haben wir die
Zeitsteuerungsfunktion etwas umkonfiguriert. Unter dem Button ,jetzt beenden® %
rufen Sie ebenfalls das Dialogfenster fur Start- und Enddatum auf. Setzen Sie den Cursor der Maus in

das ,,bis“-Feld, damit der Kalender fiir dieses Feld angezeigt wird. Danach doppelt auf das # -Symbol
klicken (der Kalender springt zum aktuellen Tag und zur aktuellen Uhrzeit) und bestéatigen Sie mit ok.

Veranstaltung dndern

Online-Status | Zeitgesteuert ~|

von: [22.05.2025 8:55
bis |12,08 2025 23:00 I )

1@Augus!~ 2025- b a




Eine ,,Kurzanleitung* finden Sie auch im Mouseover des Buttons:

Evaluation jetzt beenden (ANLEITUNG: %

_| Cursor in "bis"-Feld setzen, im
Kalender oben doppelt (1) auf & -
Symbol klicken und danach mit ok
1 bestatigen)

00 23.00:00

J jetzt beenden

Die Umfrage wird dadurch augenblicklich geschlossen und der Ergebnisversand/-abruf gestartet. %

Nach dem vorzeitigen oder auch geplanten Schlieen der Umfrage, erhalten Sie bei genug Riicklaufern
die automatische E-Mail mit dem Standardbericht.

Sollten nicht genug Riicklaufer vorliegen, erhalten Sie keinerlei E-Mail! Prifen Sie in diesem Fall im
Portal die Rucklaufzahlen (ggf. Browserfenster zwischendurch aktualisieren) und entscheiden Sie, ob
Sie die Evaluation verlangern mochten.

HINWEIS: Leider ist die im System vorhandene automatische Benachrichtigung an unterevaluierte {,\z%
Lehrende fiir unser Szenario nicht brauchbar, da sie unabhangig von der gewiinschten Uhrzeit zum
Enddatum ausgeftihrt wird (in der Regel kurz nach Mitternacht). Laut der Firma Blubbsoft soll sie daran
erinnern, dass der letzte Tag der Evaluation angebrochen ist, aber noch nicht genug Riicklaufer fiir eine
Auswertung vorhanden sind. Als solche Erinnerungs-E-Mail wird sie nun ab dem Wintersemester

2025/26 auch von uns genutzt, solange es (noch) nicht eine echte Benachrichtigung tiber zu wenig

Riicklauf nach Ende der Evaluation gibt.

8. Ergebnisse abrufen

Nach Beginn der Evaluation kann ab Erreichen eines Mindestrucklaufes von 5 ein Zwischenergebnis
und, nach Ende der Evaluation, das Endergebnis abgerufen werden. Es stehen dazu momentan drei
Varianten zur Verfligung: Der Standardbericht, eine Prasentationsvorlage und die Profillinie.

- Standardbericht mit Profillinie, Histogrammen und allen Freitextantworten (PDF-Datei;
Standardbericht Zwischenergebnis mit Wasserzeichen)

Pri tati Histogramme fur die Diskussion mit den Studierenden (ohne Freitextantworten;
dl Prasentation Word-Datei)

Profillinie Profillinie (ohne Freitextantworten; PDF-Datei)

Sie konnen die Ergebnisliste filtern und/oder entscheiden, wie viele Evaluationen auf einer Seite

angezeigt werden sollen.
Zeige q ‘ Liste filtern X w Filter zuriicksetzen m

Anzahl der angezeigten ~ Text-Filterkriterium, z.B.  Fjjter anwenden
Evaluationen pro Seite Fragebogen ,FEPRA

Die Liste ist nach Veranstaltungsnamen alphabetisch sortiert. Sie kénnen sie aber auch durch Anklicken
der Spaltennamen nach jeder anderen Spalte auf- oder absteigend sortieren lassen. ﬁ%

Fachbereich / Letzt
LV-Name 1 T:i‘l:be:eriillf Fragebogen Il Bewertungen BZW: rtung Lehrende Start Ende Typ
Evaluation, die Anja Klatt
beendet ist —mit [ Standardbericht
= 22.05.2025 13.08.2025
Ergebni FB 15-Ch FEPRA 23 02.06.2025 Praktik
rgebnissen emie i Prasentation 085500 144400 oodm
(angemeldete
TN=25) i Profillinie
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