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Inhalt
In diesem Dokument finden Sie Informationen zu folgenden Fragen:

- Einer BBB-Konferenz beitreten

- Ubersicht iiber das Interface von BBB

- Wie lade ich eine Prasentation in BBB hoch?

- Was tun bei technischen Problemen? / Technik-Hotline

Einer BBB-Konferenz beitreten

Klicken Sie auf den Zugangslink. Sie werden auf die Homepage des BigBlueButton Servers der Philipps-
Universitat Marburg weitergeleitet. Gegebenenfalls muss nun ein Passwort eingegeben werden,
dieses finden Sie in der Info-Mail. Andernfalls werden Sie direkt aufgefordert, Ihren Namen
einzugeben. Geben Sie an dieser Stelle unbedingt Ihren Klarnamen, also Vor- und Nachname, an.

Teilnahme-Code
eingeben

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

Fortbildungen am Zentrum fur Lehrerbildung!

Vor- und Nachname
eingeben und Teilnahme

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

Fortbildungen am Zentrum fiir Lehrerbildung!

am Workshop starten

Im Folgenden werden Sie gefragt, wie Sie der Konferenz beitreten méchten. Wahlen Sie in diesem Fall
die Option ,Mit Mikrofon“ aus. Andernfalls ist es nicht moglich, wahrend des Workshops mit
Wortbeitragen teilzunehmen. Gegebenenfalls werden Sie durch ihren Browser gefragt, ob Sie der URL

erlauben moéchten, auf das Mikrofon zuzugreifen. Dies miissen Sie bestatigen.

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten? Der Konferenz mit Mikrofon beitreten
Mit Mikrofon Nur zuhiren

Wit dem Telefon teilnehman —
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funktioniert die Audio-Verbindung. In diesem Fall kdnnen Sie die Frage mit Ja bestatigen.

Dies ist ein persénlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst? Den Echo-Test durchfiihren

Nein

Der Echotest lasst Sie kontrollieren, ob lhre Audio-Verbindung funktioniert. Sollten Probleme
auftreten, wahlen Sie die Antwort Nein aus, so gelangen Sie in die Audioeinstellungen und kénnen

kontrollieren, ob ggf. ein falsches Mikrofon oder ein falscher Audio-Ausgang ausgewahlt ist.

Audioeinstellungen dndern
Audioeinstellungen éndern

Ein Dialogfenster wird sich in Ihrem Browser 6ffnen, in dem Sie der Freigabe Ihres Mikrofons
zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Standard - Mikrofonarray (Realtek(R) Audio) Standard - Lautsprecher (Realtek(R) Audiao)

Test your speaker volume . Testtonabspielen

Sollte bei diesem oder bei einem der vorangegangenen Schritte ein Problem auftreten, iberpriifen Sie
auch, ob Sie in den Einstellungen ihres Computers das richtige Audio-Tool ausgewahlt haben (z.B.
Kopfhorer / Headset statt Lautsprechern) oder starten Sie den PC oder die Anwendung BigBlueButton

neu bzw. melden Sie sich neu an.

Nach dem Start stehen lhnen im Interface von BigBlueButton nun verschiedene Funktionen zur
Verfligung, dazu im Folgenden einige, weitere Erlduterungen.



Das Interface von BigBlueButton

NACHSUCHTEN

Offentiicher Chat

NOTIIEN

| Geteilte Notiton 7

TEILNEHMER (1) &

| a Rebecca Schlaszus fich) 5

Offentlichar Chat :
AR 6 ‘ Expertinnentagung Technikcheck

Willkommen im Webkonferenz System -
Raum: Expert:innentagung Technikcheck!

Bitte verwenden Sie Kopfhdrer, um

Rilckkopplungen zu vermeiden. Zentrum fir

Lehrerbildung
Um sich mit dieser Konferenz per Telefon zu . "
verbinden, wihien Sie: Herzlich Willkommen zum Kennenlernen des Tools
004964213800614

Die Raum PIN lautet: 23423

,,BigBlueButton

Um jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie thm diesen Link:
https://webconfhrz.uni-marburg.de/b/reb-
&fx-mu2-thh
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Das Interface von BigBlueButton

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

Mikrofon (linker Button) und Kamera (rechter Button) an- und ausstellen

Sie kdnnen sich stumm schalten oder sich durch das Einschalten des Mikrofons in den
Workshop einbringen. Um eine stabile Ubertragung und eine gute Audioqualitit zu
gewahrleisten, bitten wir darum, die Funktionen nur einzuschalten, wenn Sie einen
Wortbeitrag einbringen mochten. Nutzen Sie dariiber hinaus, wenn moglich, Kopfhorer oder
Headset, um eine Riickkopplung zu vermeiden.

Nur fiir Prdsentatoren: Bildschirm teilen
Teilen Sie Ihren gesamten Bildschirm oder ausgewahlte Anwendungen mit einem Klick auf
diesen Button.

Présentation minimieren
Sollte gerade keine Prasentation angezeigt werden, kdonnten Sie hier die Prasentation
minimieren, um zugleich eingeschaltete Webcams gréRer sehen zu kénnen.

Handhebe-Funktion

Mit einem Klick auf diesen Button kdnnen Sie die ,Hand heben” um den Referierenden
mitzuteilen, dass Sie einen Redebeitrag einbringen moéchten. Bitte beachten Sie, dass Sie nach
lhrem Beitrag manuell ,, die Hand wieder herunternehmen® missen. Dies funktioniert mit
einem erneuten Klick auf den entsprechenden Button.

Status setzen

Die Handhebe-Funktion ist eine verschiedener Statusmeldungen, die Sie setzen kénnen, um
Referierenden nonverbal Feedback geben zu kénnen (Daumen hoch / runter, gliicklicher /
trauriger / verwirrter Smiley, ...). Diese finden Sie mit einem Klick auf Ihren Namen in der
Teilnehmenden-Liste. Wahlen Sie dort die Option ,Status setzen” und Sie finden die
beschriebene Auswahl. Wie auch bei der Handhebe-Funktionen missen Sie ihren Status bei
Bedarf manuell zuriick nehmen. Dies passiert auf selbigem Wege.

Offentlicher Chat

Im offentlichen Chat kdnnen Sie Nachrichten an alle Teilnehmenden und Referierenden
senden. Mit einem Klick auf einen Namen in der Teilnehmenden-Liste kénnen Sie dariiber
hinaus auch einen privaten Chat mit der entsprechenden Person starten, welchen alle anderen
Teilnehmenden nicht sehen kdnnen.

Geteilte Notizen
Mit einem Klick an dieser Stelle haben Sie die Moglichkeit Notizen zu verfassen. Diese werden
mit allen anderen Teilnehmenden geteilt.
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Eine Prasentation in BBB ,,hochladen”

Anstelle der klassischen ,,Bildschirm teilen” Funktion bietet BBB die Moglichkeit, Prasentationen fir
die Dauer der Sitzung hochzuladen und sichtbar zu machen. Die Rolle des ,Prasentators” kann dann
ganz bequem in BBB Folien weiterschalten, ohne das Programm dabei verlassen zu missen. Dies
funktioniert wie folgt:

1.) Prasentator werden

Sie sind der Sitzung via Moderationslink beigetreten und verfligen somit Gber die ,,Moderatoren-
Rolle. Sollte dies nicht der Fall sein, bitten Sie einen anwesenden ,Moderator”, Sie ebenfalls zum
,Moderator” zu ernennen. Dies erkennen Sie an lhrem Icon in der Teilnehmenden-Liste:

Icon in der Teilnehmenden-Liste Rolle
TEILNEHMER (2) Das runde Icon zeigt an, dass Sie , Teilnehmer”
sind.

Rebecca Schlaszus (Ich)

Das rechteckige Icon zeigt an, dass Sie

TEILNEHMER (1) r Moderator” sind.

Das kleine, blaue Icon zeigt dariiber hinaus an,
dass Sie zusatzlich ,,Prasentator” sind.

Tipp: Es kann unendlich viele ,Moderatoren”
gleichzeitig geben, aber immer nur einen
,Présentator”

Driicken Sie nun den folgenden Button:

Diesen finden Sie hier:

NACHRICHTEN ¢ Offenticher Chat

Oftenticher Chat
Willkommen im Webkonferenz System -
NoTRZEN Raum: Expertiinnentagung Technikeheck!

Setelte Notizen Bitte verwenden Sie Kopfhérer, um
Rilekkopplungen zu vermeiden.
TEILNEHMER (2 o

verbinden, wahlen Sie:
004964213800614
Die Raum PIN lautet: 23423

S 2cbecea Schissaus
a Um sich mit dieser Konferenz per Telefon zu

& ule

U jemanden zur Konferenz einzuladen,
schicken Sie ihm diesen Link:
https://webconf hrz.uni-marburg.debreb-
6fcmu2-thh

R &

Klicken Sie auf &, um Ihre Stummschaltung aufzuheben. |

®RE

Dort haben Sie die Option, die Prasentatoren-Rolle zu erhalten (dies kann stets nur eine Person sein).
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2. Die Prasentation hochladen

Sobald Sie ,Prasentator” geworden sind, verbergen sich hinter dem eben gezeigten Button neue
Funktionen. Klicken Sie also erneut auf:

Folgendes Feld 6ffnet sich:

E3 Prasentationen verwalten
den anderen Teilnehmenden stets freundlich und respektvoll um. Nutze d
= Umirage starten . Spreche bei Redebeitragen langsam und deutlich.

Externes Video teilen hande ! 5 veif Whiteboard”} zu erhalten, wechselr

Zufalligen Teilnehmer auswahlen . Foliel v~

Y

Wahlen Sie dort die Option ,,Prasentationen verwalten” aus. Daraufhin 6ffnet sich folgender Bereich:

Prasentation Abbrechen

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitat. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prdsentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewahlt ist.

B [EM default.pdf & @ T

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen

Die ,Default.pdf” Prasentation ist dort standardmaRig hinterlegt und ist die Startfolie der UMR. Diese
miussen Sie nicht weiter beachten. Ziehen Sie nun die PDF der hochzuladenden Prasentationsfolien in
das rot markierte Feld oder klicken Sie auf den blau markierten Schriftzug, um nach der Prasentation
in lhrer Ordnerstruktur zu suchen.
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Klicken Sie nun, nachdem Sie die Prasentation ausgewahlt haben, auf den Button ,,Hochladen” (folgend
rot markiert):

Prasentation Abbrechen | |

Als Prasentator in BigBlueButton haben Sie die Moglichkeit Office-Dokumente oder PDF-Dateien
hochzuladen. PDF-Dateien haben dabei die bessere Qualitét. Bitte stellen Sie sicher, dass eine
Prasentation durch das runde Markierungsfeld auf der rechten Seite ausgewdhlt ist.

D Prasentationsfolien BBB kennenlernen.pdf Bereit zum Hochladen... @' @ H

) G default.pdf B O m

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen
oder nach Dateien suchen

AnschlieBend gelangen Sie automatisch zuriick zum Interface von BBB.
3.) Prasentatoren-Rechte weitergeben

Geben Sie anschlieRend Prasentations- und Moderationsrechte an die Referent:innen weiter. Klicken
Sie dazu in der Teilnehmenden-Liste auf den Namen des Referierenden und wahlen Sie die Option
,Zum Moderator ernennen”. Tun Sie dies bei mehreren Referent:innen fir alle. Klicken Sie
anschlieRend erneut auf den Namen des einen Referierenden, welche:r die Prasentationsrechte haben
mochte und wahlen Sie die Option ,, Zum Prdsentator machen”.

TEILNEHMER (2) Fior

=
BLEM Rebecca Schlaszus (ich) R o
‘B Um sich mit dieser Konferenz per Telefc

% E::FE“"Ehmem" 2 Privaten Chat starten
Va Zugriff auf Whiteboard erlauben

&3 Zum Prasentator machen

ader
=1 Zum Moderator ernennen

& Teilnehmer entfernen e/b/
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Was tun bei Verbindungsproblemen?

Bei schlechter Verbindung
- Den Chrome-Browser verwenden

- Kamera abschalten

Bei Problemen mit Ton / Audio
- Mikrofon abschalten

- Headset / Kopfhorer verwenden (Rickkopplung vermeiden)

- Priifen Sie, ob unter , Audiogerat wechseln” (kleiner, weiRer Kreis) die richtigen Kopfhorer /
Mikrofone ausgewahlt sind:

Foliel ~ >
\ Audiogerat wechseln
2 (o)
@ e % O,

- Neue Verbindung starten, parallel laufenden Anwendungen / Downloads beenden.

Noch Fragen?
Gerne stehen wir lhnen bei Fragen und Unklarheiten wahrend der Veranstaltung oder zuvor per Mail
zur Verfligung!



