{} Nomos

Merkblatt fur Autor:innen

Vielen Dank, dass Sie Ihr Werk im Nomos Verlag ver- ~ Zdgern Sie nicht, bei Fragen oder Problemen auf uns
offentlichen. Im Folgenden erhalten Sie alle Informa- ~ zuzukommen. Wir helfen Thnen gerne weiter, um das
tionen und Angaben die erforderlich sind, damit Thr ~ bestmdgliche Ergebnis zu erzielen.

Werk professionell, zeitnah und qualitativ hochwer-

tig erstellt werden kann.
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A. Allgemeine Informationen

Bitte verwenden Sie ein durchgdngig einheit-
liches System zur Darstellung bibliografischer
Angaben und eine einheitliche Zitierweise.
Insbesondere bei DOIs muss auf die korrekte
Schreibweise geachtet werden:
https://doi.org/xxx (z.B. https://doi.org/
10.1109/5.771073).

Wir empfehlen, nach Moglichkeit eine ge-
schlechterneutrale Formulierung zu nutzen
(bspw. Mitarbeitende, Lehrende ...). Ist eine
gendergerechte Schreibweise notwendig,

so nutzen Sie bitte die Variante mit einem
Doppelpunkt - bspw. Mitarbeiter:innen,
Professor:innen.

Das Adaptieren von dsthetischen und typografi-
schen Details im Manuskript ist nicht not-
wendig, da Satzspiegel, Schriftart und -grofie,
Silbentrennung, Ausrichtung etc. bei Nomos
standardisiert sind und von unserer Herstel-
lungsabteilung tibernommen werden.

Verwenden Sie bitte Fufinoten, keine Endnoten,
und fiigen Sie diese bitte mit der Fufinoten-
funktion aus Word ein. Der Text in Fufinoten
endet immer mit einem Punkt. Bitte teilen Sie
es bei der Manuskripteinreichung mit, falls Sie
die Fufinotenzahlung bei jedem Kapitel neu an-
fangen lassen wollen. Abbildungen/Tabellen in
Fufinoten sollten vermieden werden.

Unterscheiden Sie zwischen kurzem Bindestrich
(-) und langem Gedankenstrich (-); letzteres fiir
syntaktische Einschiibe und Angabe von Zah-
len- und Zeitraumen.

Hervorhebungen: Bitte setzen Sie kursive Schrift
zur Hervorhebung ein, und benutzen Sie keine
anderen Formen der typographischen Betonung

wie fett, Unterstreichungen, gesperrten
T ext, VERSALIEN oder KAPITALCHEN.

Anfihrungszeichen: Zitate werden in ,,doppelte
Anfithrungszeichen® gefasst; Zitate innerhalb
von Zitaten werden durch ,einfache Anfiih-
rungszeichen’ markiert (bitte nicht aulerhalb
verwenden), es sei denn, sie befinden sich inner-
halb eines eingeriickten Zitats. Langere Zitate ab
3 Zeilen sollten als abgesetzter Block — ohne An-
und Abfithrung - aufgefithrt werden).

Verwenden Sie geschiitzte Leerzeichen
([Alt]+0160 oder [Strg]+[Shift]+[Space]), um
Begriffe in einer Zeile zusammenzuhalten
(bspw. S. 1).

Innerhalb der Word-Dokumente kann mit Quer-
verweisen gearbeitet werden (siehe auch Link).
Diese werden durch das Satzsystem berticksich-
tigt.

Um die Funktionalitdt von Hyperlinks/URLs zu
gewihrleisten, werden/diirfen diese nach jedem
Zeichen, Buchstaben etc. getrennt werden.


https://doi.org/10.1109/5.771073
https://doi.org/10.1109/5.771073
https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-eines-querverweises-300b208c-e45a-487a-880b-a02767d9774b

B. Unterlagen bitte stets in folgender Form einreichen

Satzfertige Manuskriptdaten -
als Word-Dokumente (docx)

Abbildungen/Grafiken jeweils als einzelne
Datei (jpg, png, tif, pdf, eps)

Tabellen (integriert in Word)

ggf. Unterlagen fiir Sonderausstattung
(Titelblatt, Lebenslauf) = werden mit dem
Autor:innenfragebogen abgefragt

ggf. Unterlagen fiir Online-Anhédnge

Hinweis:

Alle Bestandteile des Werkes (Vorwort, Inhalt,
Literatur etc.) miissen jeweils als separate Word-
Dokumente iibersendet werden. Bei Sammelbanden
miissen die einzelnen Beitrage ebenfalls jeweils als
separate Dokumente iibersendet und entsprechend
ihrer Reihenfolge durchnummeriert werden.

Die Struktur innerhalb des/der Word-Dokumen-
te muss einheitlich formatiert sein. Uberschriften-
Ebenen, Fliefitext, Zitate, Aufzéhlungen usw. konnen
mittels der in Word vorhandenen Formatvorlagen/
Funktionen durchformatiert werden - ggf. konnen
auch selbst definierte Formate verwendet werden, so-
fern diese durchgehend angewendet werden.

Die Schriftart, -groRe, -farbe etc. sind nicht relevant und spielen fir das spatere Erscheinungsbild
keine Rolle.

Hier konnen Sie die Formatvorlagen finden

Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen  Uberpriifen
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A, Formatvorlage erstellen

A Formatierung Iéschen

A_, Formatvorlagen tbernehmen...



Il. Position von Abbildungen/Grafiken/Tabellen

Bitte vermerken Sie die Position der Abbildungen/
Grafiken inkl. der Bildunterschrift/Bildlegende im
Word-Dokument. Die Elemente bitte fortlaufend
(und einheitlich) durchnummerieren. Um grofiere

1. Abbildungen/Grafiken

Ein detailliertes Anforderungsprofil finden Sie unter
C. Verwendung von Grafiken, Formeln und Tabellen.

2. Tabellen

Die Tabellen konnen mittels der Tabellenfunktion
in Word direkt integriert werden und miissen nicht
separat geliefert werden. Auch hier sollte auf eine

Tabelle 1: Tabellenlegende

Textliicken zu vermeiden, behélt sich der Verlag das
Recht vor, Abbildungen/Grafiken/Tabellen ggf. ge-
ringfiigig zu verschieben.

Bsp.: Abbildung01.jpg
Abbildung 1: Abbildungslegende.

fortlaufende Nummerierung inkl. Tabellenlegende
geachtet werden. Weitere Informationen zur Forma-
tierung von Tabellen finden Sie im Abschnitt C.IL

Januar Februar Marz
2002 2 7 8
2001 6 1 9

Quelle: Quellentext



C. Verwendung von Abbildungen/Grafiken, Formeln und Tabellen

Die Verwendung von grafischen Elementen, Tabellen
und mathematischen Formeln ist in wissenschaftlichen
Werken zu einer Selbstverstandlichkeit geworden. Im

Wichtig!

Folgenden finden Sie Informationen, wie Sie diese Ele-
mente aufbereiten/vorbereiten konnen, damit diese im
fertigen Buch die bestmdgliche Qualitit aufweisen.

Sie sind fir die Beachtung des Urheberrechts verantwortlich. Sofern Sie Grafiken oder Tabellen ver-
wenden, die von Dritten erstellt wurden, stellen Sie bitte sicher, dass Sie das Recht haben, diese Wer-
ke sowohl fiir die gedruckte Version als auch fur elektronische Ausgaben zu verwenden.

I. Abbildungen/Grafiken

Formate: jpg (hohe Qualitat), tif, png, pdf, eps
Mit Excel/Word/Powerpoint erstellte Grafiken bitte als PDF
(High Quality) iibermitteln.

Auflosung:  Bilder bendtigen eine Auflsung von mindestens 300 dpi,
Strichvorlagen mindestens 600 dpi.

Farbigkeit: ~ Schwarz/Weif3 oder Farbe.

Die Umwandlung in druckfahige Daten wird final vom

Verlag vorgenommen.

Bitte teilen Sie uns mit, falls Abbildungen in Farbe gedruckt werden sollen. Sollten wir
keinen Hinweis auf die Farbigkeit erhalten, drucken wir die Abbildungen in Graustufen.

Die Satzbreite betrdgt in der Regel 11,1 cm. Bitte achten
Sie darauf, dass Sie bei erstellten Grafiken in dieser Brei-
te eine Schriftgréfie von mindestens 6 pt verwenden.

Bildunterschriften und -quellen miissen als normaler
Text (nicht als Textfeld oder Bild) unter der Grafik
stehen.

Falls Sie mit Screenshots arbeiten, beachten Sie
bitte, dass das abzubildende Element moglichst
Bildschirmfiillend gezoomt sein muss, damit der
hochstmogliche Detailgrad erzielt wird. Bestenfalls
verwenden Sie ein (gratis) Tool - z.B. Greenshot.
Auch die Screenshots miissen in einem der o.g. For-
mate abgespeichert werden.



1. Wie hoch ist die Auflosung (dpi — dots per inch) meines Bildes?

Rechtsklick auf das Bild = Eigenschaften auswéhlen und auf Details gehen.

W - | Bilder

Start  Freigeben  Ansicht

v 1+ B <« AbD Unter Details = Bild konnen Sie sehen, wie viele Pixel

Offnen
. ) ihr Bild in der Breite und in der Hohe hat.
Name Neues Video erstellen

B Beispiel Bild Mit Fotos bearbeiten Die ebenfalls dort ersichtliche dpi-Angabe eignet sich
8 Uberschrifter Mit Paint 3D bearbeiten nicht als Indikator hinsichtlich der Qualitat einer Ab-
Als Desktophintergrund festlegen bildung bzw. hinsichtlich der Frage, ob diese im ferti-
Bearbeiten gen Layout in ausreichender Qualitét erscheinen wird.
Drucken D.h. wenn ein Bild bspw. 3333 x 3333 Pixel aufweist,
Mit Skype teilen was bei 72 dpi in etwa 117 x 117 cm entspricht, sind das
PDF24 umgerechnet auf 300 dpi rund 28 x 28 cm, was fiir den

Druck geeignet ist.
MNach rechts drehen

MNach links drehen

Wiedergabe auf Gerat [l Eigenschaften von Beispiel_Bild

Teilen , , , 4
Aligemein  Sicherheit Details organgerversionen

Online anzeigen

Versionsverlauf Eigenschaft Wert A

nte | 1 Element aus

Immer auf diesem Gerat beibehaltel Erfassungsdat
Speicherplatz freigeben Copyrig
Bild

In Adobe PDF konvertieren Bild-ID
Dateien in Acrobat zusammenfiihrel Abmessungen 3333x 3837

Breite 3333 Pixel
Mit Microsoft Defender lberpriifen.) Héhe 3837 Pixel
Offnen mit Horizontale Auflosung 72 dpi

) Vertikale Auflosung 72 dpi

Zugriff gewahren auf Bittiefe 24
Vorgangerversionen wiederherstelle Komprimierung

Auflosungseinheit 2
S Farbdarstellung sRGB

T T Komprimierte Bits/Pixel

Kopieren Kamera
Kamerahersteller
Verkniipfung erstellen Kameramodell

Laschen Blendenzahl

Ralichtinnezeit

Umbenennen
Eigenschafien und personliche Informationen entfernen

Eigenschaften

Abbrechen Ubermehmen

Wichtig!
Bitte beachten Sie, dass wir unter Umstanden auch schlechter aufgeloste Abbildungen verwenden
(nach Absprache), die Lesbarkeit im Printprodukt dann aber ggf. nicht mehr optimal ist.



Bild
Bild-ID
Abmessungen
Breite
Hohe
Horizontale Auflosung
Vertikale Auflosung
Bittiefe
Komprimierung
Aufiosungseinheit
Farbdarstellung
Komprimierte Bits/Pixel

Wichtig!

3333x 3837 Im Folgenden finden Sie einen Weg, die
3333 Pix rechnerische Qualitdt Threr Abbildungen zu
3837 Pixe ermitteln.

72 dpi

72 dpi

24

2

sRGB

Bitte beachten Sie: Wenn ein Bild bei der Betrachtung in der Bildvorschau schon sehr verpixelt und
verschwommen wirkt, kann dies bereits darauf hindeuten, dass die Qualitat fiir den Druck nicht
ausreicht oder sich zumindest im Grenzbereich bewegt. Bitte zogern Sie nicht, uns zu kontaktieren.
Gerne priifen wir vorab die Qualitdt/Machbarkeit an einer Beispieldatei.

Die Satzspiegelbreite betrdgt in der Regel 11,1 cm - bitte nehmen Sie diesen Wert fiir die Berechnung.

2. Rechenweg dpi

Pixel in der Breite

11,1 cm

e 254 =dpi

Beispiel mit dem Beispielbild:

3333 Pixel

11,1 cm

® 2,54 =762,68dpi

Dieses Bild hat, wenn wir es 11,1 cm breit einbauen, 762,68 dpi, das ist perfekt!



Il. Tabellen

Es gibt die verschiedensten Moglichkeiten, Tabellen
zu formatieren. Wir iibernehmen die von Ihnen ge-
wihlte Formatierung so, wie sie in den entsprechen-
den Dateien angelegt ist. Die Schriftart innerhalb der

Tabelle 1: Tabellenlegende

Tabellen ist nicht relevant, da diese durch die Schrift
des Layouts tiberschrieben bzw. definiert wird. Kursi-
ve Textpassagen hingegen werden {ibernommen und
sollten bereits im Manuskript angewendet werden.

12

Januar Februar Marz
2002 2 7 ' 8
2001 6 9

Quelle: Quellentext

Bitte achten Sie darauf, dass die Tabellen im Text an
der Stelle eingebaut sind, wo sie auch spater erschei-
nen sollen. Die Beschriftung der Tabelle muss als
normaler Text (nicht als Textfeld oder Bild) tiber bzw.
die Quelle unter der Tabelle stehen. Bei komplexen/
verschachtelten Tabellenstrukturen kann es sinnvoll

I1l. Formeln

sein, wenn Sie uns die Tabelle zusatzlich im PDF-For-
mat senden, damit wir die Darstellung im Zweifelsfall
besser nachvollziehen konnen.

Weitere Informationen zur Erstellung und Formatie-
rung von Tabellen finden Sie hier.

Fiir die Erstellung mathematischer Formeln verwenden Sie bitte den Word-Formel-Editor und speichern das
Dokument unbedingt als .docx ab, um sicher zu gehen, dass alle Funktionen beibehalten werden.

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe  Acrobat % Teilen |7 Kommentare
B Formen v & SmartArt HE Kopfzeile ¥ El TUFormel v
B @ O FO\ [ Add-Ins abrufen W A & @ +l]/j Dor &
) % Piktogramme |:|I| Diagramm . @ FuBzeile ¥ Q0 Symbol ¥
Seiten | Tabelle | Bilder = Wiederverwendung ) Mei Wikipedia | Onlinevideos | Links | Kommentar
v © . (@3D-Modelle v fy}Screenshot v von Dateien 6J Meine Add-Ins - v [B) seitey 9
Tabellen lllustrationen Wiederverwendung von... Add-Ins Medien Kommentare Kopf- und FuBzeile Text Symbole S

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen

TUFormel v x i 1

[ZFreihandgleichung | {} LaTex Konveemeren E B |z| =
ab Text v i

Svmbole

Tools Konvertierunaen [

Bitte verwenden Sie nur die dem Formeleditor inha-
renten Funktionen, nicht die Formatierungsfunk-
tionen von Word (bspw. hoher- und tieferstellen), da

Ansicht

7 Kommentare

OF sind (f A [
Eckige Funktion Akzent Grenzwert und Operator Matrix
logarithmus v v -

12 Teilen

Hilfe Acrobat

X xog .[x Z
vy e WX Iy 3
Bruch Hoch/ Wurzel Integral  GroBer
v Tefv v v Operatorv Klammerv v v

Formel

lim
n->x0

Strukturen A

diese innerhalb von Formeln von unserem Satzsys-
tem nicht umgesetzt werden konnen.


https://support.microsoft.com/de-de/office/add-format-and-delete-tables-from-a-page-57fc197a-505d-442d-a77d-1f47282ed554#__toc256767400

1. Beispiele

* d+ b = b markieren, Funktion ,,Bruch“ verwenden und Wert unten

einsetzen = d+b/2

d+ b'|

Senuunyern

0

X X
y e

Bruch

vuepIuien

AL
Q[_

 d+

b

] d+z|

» Ganze Teil-Formel markieren und mit der entsprechenden Funktion
einer Klammer auswihlen = (d+b/2)

) ¥ e =& L
‘ 5 | Bruch Hoch/ Wurzel Integral
v Tefv v v

d+§

lim
o
Funktion Akzent Grenzwert

£ O s (§
Eckige
Klammer v

Klammern

A Y

und Operator Matrix
v logarithmus v v v

(CY]

2

» Formel weiter ergdnzen... [(d+b/2) x5]...

Grundlegende Mathematik ¥

Grundlegende Mathematik
Ell EEE BT EE
CIPIEIEIEEIFEMIAR]

X

Y ex b4 j‘fx

Bruch Hoch/ Wurzel Integrz
v Tefv v v

FEE A ][]
[P L[] [«]
LAEIE][=]

-

d+b ><5]
> I



»  Zeichen, die nicht im Formeleditor vorgesehen sind (z.B. spezielle Akzente),
konnen folgendermaflen erstellt werden: Innerhalb des Formelfeldes nach b
eingeben: \above* (Leerzeichen nach \above) = b\above* = markieren und
die Funktion ,,Professionell“ verwenden.

B (1)

Variablen auflerhalb der Formeln, sprich im Fliefltext, sollten ebenfalls als Formel angelegt werden.

Weitere Informationen zur Erstellung von Formeln finden Sie hier.

10


https://support.microsoft.com/de-de/office/formeln-im-linearen-format-mithilfe-von-unicodemath-und-latex-in-word-2e00618d-b1fd-49d8-8cb4-8d17f25754f8#:~:text=Je%20nach%20bevorzugtem%20Eingabeformat%20k%C3%B6nnen,nur%20das%20lineare%20UnicodeMath%2DFormat.

D. Register/Stichwortverzeichnis tiber XE-Verweise
erstellen (MS Word)

Uber sogenannte XE-Verweise haben Sie die Mog-  ner Anderung der Paginierung passt sich der gesetzte
lichkeit, bereits bei der Manuskripterstellung bzw. ~ Verweis automatisch an; Uberpriifungen der Seiten-

-bearbeitung Eintrage fiir ein spdteres Stichwort-,  zahlen entfallen.
Personen- oder Sachverzeichnis festzulegen. Bei ei-

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Uberprtifen Ansicht Entwicklertools  Acrobat 7 Kommentare v 2 Teilen
B Text hinzufugen v a 6 [ Endnote einfiigen ﬁ) @ @ [E Quellen verwalten B "é +7I3 B
| Inhaltsverzeichnis aktualisieren 5 N o [ Formatvorlage: APA  ~
Inhalts- D FuBnote 2 i e Suchen Recherche Zitat =/ . 9_ : Beschrift Eintrag D Zitat D
verzeichnis v einfiigen [] einfigen ~ L1 Literaturverzeichnis v ; markieren markieren

Inhaltsverzeichnis FuBnoten N Recherchieren Zitate und Literaturverzeichni

Beschriftungen Index Rechtsgrundlagenverzeichnis ~

Indexeintrag festlegen ? X
l. Anleitung zum Setzen von XE-Verweisen indiex
Haupteintrag: |vom |
1. Markieren Sie im Manuskript einen Begrift (bei einem Wort etwa Untereintrag: | |
durch Doppelklick). Optionen

() Quernverweis: |Siehe

2. Navigieren Sie zu ,Referenzen = ,Index” = ,Eintrag markieren®
(®) Aktuelle Seite

3. Nach dem Klick auf ,,Eintrag markieren® 6ffnet sich das Fenster ,,In- ) seitenbereich
dexeintrag markieren®. Das zuvor markierte Wort befindet sich im Textmarke: -
Feld ,,Haupteintrag“. Seitenzahlenformat
. . . . Sy [ Fett
a. Klicken Sie auf ,Markieren®, um das Wort ins Verzeichnis aufzu- m
nehmen = mittels ,Alle markieren® wird der eingegebene Begrift Dialogfeld bleibt geafinet, um mehrere

Indexeintrage festzulegen.

Alle markieren Abbrechen

im gesammten Dokument als XE-Verweis ausgezeichnet.

b. Erginzen Sie ggf. im Feld ,Untereintrag” ein Unterstichwort an
dieser Stelle und klicken Sie anschliefiend auf ,Markieren.

- Im Dokument ist nun ein XE-Verweis sichtbar
{XE ,Musterhausen”

Dieser Verweis kann vom Verlag in ein Verzeichnis {iberfithrt werden.

Weitere Informationen zur Erstellung von XE-Verweisen finden Sie hier.

Bitte beachten Sie

Alle Eintrdge sind ortsgebunden: Soll ein Wort/Begriff an mehreren Stellen im Verzeichnis erschei-
nen, muss es an allen relevanten Stellen im Manuskript markiert werden.

Alle Eintrdge sind zeichensensibel: Unterschiedliche Schreibweisen (Plural/Singular, Konjugationen,
Flexionen etc.) fiihren zu unterschiedlichen Eintrdgen im Verzeichnis. Bitte achten Sie auf einheit-
liche Schreibungen. Verwenden Sie daher immer denselben Verweis fir ein Wort, auch wenn es un-
terschiedlich dekliniert oder konjugiert im Text erscheint. Dafiir eignet sich in den meisten Fallen der
Nominativ Singular bzw. Infinitiv.

Beispiel
srechtliche” und ,rechtlicher” - jeweils , rechtlich” innerhalb des XE-Verweises angeben.

1


https://support.microsoft.com/de-de/office/erstellen-und-aktualisieren-eines-indexes-cc502c71-a605-41fd-9a02-cda9d14bf073

Il. Registercodes zum Anlegen mehrerer Register

Word ermoglicht es auch, innerhalb eines Dokuments
mehrere Indizes zu erzeugen (z.B. ein Personenregis-
ter, ein Sachregister und ein Stellenregister). Damit
deutlich wird, ob die Registercodes fiir das Stellen-
register oder das Sachregister zu verwenden sind,
miissen die Eintrdge nach dem Festlegen bearbeitet
werden. Dabei konnen Sie so vorgehen:

Wenn Sie einige Eintrage einem zweiten Register
(z.B. dem Personenregister) zuordnen mdchten, miis-
sen Sie den angelegten Eintrag manuell nachbearbei-

Fragen?

ten. Klicken Sie dazu direkt hinter die schlieflenden
Anfithrungszeichen im Registercode und geben Sie
die Zeichenfolge \f p ein. Der bearbeitete Eintrag
lautet dann z.B.: {XE ,Mustermann, Max“\f p }. Den
Buchstaben nach \f konnen Sie nach Belieben wah-
len. Hier steht das p fiir Personenregister. Stellen Sie
sicher, dass vor und nach dieser Zeichenfolge jeweils
ein Leerzeichen gesetzt ist, nie aber nach dem Back-
slash. Wenn die Leerzeichen nicht korrekt gesetzt
sind, funktioniert der Verweis leider nicht.

Fiir weitere Fragen wenden Sie sich gerne an das zustidndige Lektorat

oder kontaktieren Sie uns unter folgender Adresse:

Nomos Verlagsgesellschaft mbH & Co. KG
Waldseestr. 3-5

76530 Baden-Baden

Telefon: +49 (0) 7221 2104-0

E-Mail: info@nomos.de

12

Stand: 01.02.2023
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